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Einleitung

1. Einleitung

Der ,evasys Quick Start Guide“ bietet eine schnelle Ubersicht tiber die Funktionen
von evasys. Er richtet sich insbesondere an Teilbereichsadministratoren und Adminis-
tratoren, die sich schnell mit der Funktionsweise von evasys vertraut machen wollen.

Am Ende dieses Handbuchs befindet sich ein kurzes Glossar, das Begriffe rund um
evasys erlautert.

1.1. Login: Der Zugang zu evasys

Evasys wird Uber einen Webbrowser gesteuert. Wir empfehlen den Einsatz des Mic-
rosoft Edge, Google Chrome, sowie Mozilla Firefox in méglichst aktueller Version.

Loggen Sie sich mit den Zugangsdaten ein, die Sie erhalten haben.

1.2. Benutzeroberflache

G,//D evasys TEILBEREICHE  FRAGEBOGEN  EINSTELLUNGEN  SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS® Q) suche (@) Hitte
Teilbereiche Liste aller Teilbereiche . ...
Gesamtibersicht O Atte Teilte v O Teilberei trator
Zentrale Evaluation
[¥]  Umfragen generieren Teilbereich Nutzer Details Loschen
0 Umfragenanzeigen &0 Fachbereich 1 (Geowissenschaften) 2R 6 (3]
G Umfragen laschen &0 Fachbereich 2 (Informatik) eF 49 ®
Baumstruktur &) Fachbereich 3 (Physik) 88 20 (&)
Meldemasken
= Serienvorgange ) y
Teilbereich Nutzer Details Laschen
A Lehrveranstaltungen anzeigen
& Klinikum 1 (Stadtisches Klinikum Muste... 528 13 ®
Geplante Vorgange
&2  Klinikum 2 (Bildungszentrum) 528 40 ®
Datenimport
& Klinikum 3 (Stadtisches Klinikum Beispi... 528 12 )
Datenexport
Teilnahmeiibersicht
Scans verarbeiten Teilbereich Mutzer Details Léschen
B Import historischer Daten & Teilbereich 1 (Seminare) 2R 8 ®
Qualitatsmanagement &) Teilbereich 2 (Befragungsprojekte) 502 12 ®
QM-Ansichten &) Teilbereich 3 (Lehrginge) 27 ®
QM-Reportversand
QM-Benachrichtigung
Teilbereich Nutzer Details Loschen
& Import 2RT ®
[0 Dauerhalt ausklappen Neuen Teilbereich anlegen

Abbildung 1: evasys Haupt- und Seitenmenii (Administrator)
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Einleitung

Nach erfolgreichem Login erscheint eine Auflistung der Teilbereiche. Im oberen
Hauptmena sind die Abschnitte ,Teilbereiche®, ,Fragebdgen®, ,Einstellungen®, ,Syste-
minformationen® und ,Extras“ zu finden. Im linken Seitenmeni erscheinen Funktio-
nen, die dem jeweiligen Hauptmenubereich zugeordnet sind.

Hauptmenii ,, Teilbereiche*

e Umfragen generieren, verwalten, drucken, versenden

e Auswertungen abrufen, drucken, versenden

G evasys | rensereiche

Teilbereiche

1 Gesamtiibersicht

Zentrale Evaluation

[£]  Umfragen generieren

[ Umfragen anzeigen

[x]1  Umfragen léschen
Baumstruktur
Meldemasken

= Serienvorgange

A Lehrveranstaltungen anzeigen
Geplante Vorgédnge

5} Datenimport

[3. Datenexport
Teilnahmeiibersicht
Scans verarbeiten

B Import historischer Daten

Qualititsmanagement
QM-Ansichten
= QM-Reportversand

QM-Benachrichtigung

O Dauerhatt ausklappen

Teilbereich
& Fachbereich 1 (Geowissenschaften)
&2 Fachbereich 2 (Informatik)

& Fachbereich 3 (Physik)

Teilbereich

FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN EXTRAS®
Liste aller Teilbereiche : i
O Alle Teilberaiche anzaigen [ Teilberei istratoren anzeigen

& Klinikum 1 (Stadtisches Klinikum Muste...

& Klinikum 2 (Bildungszentrum)

& Klinikum 3 (Stadtisches Klinikum Beispi...

Teilbereich
&) Teilbereich 1 (Seminare)
&2 Teilbereich 2 (Befragungsprojekte)

&) Teilbereich 3 (Lehrgénge)

Teilbereich

& Import

Neuen Teilbereich anlegen

Nutzer
26
=49

88 20

Nutzer
2% 13
5% 40

28 12

Mutzer
2F 8

598 12

528 7

Nutzer

2k T

s
Ll Suche

Details

Details

Details

Details

(@) Hitte v =

Léschen

®
®
®

Léschen
®
®
®

Loschen

®
®
®

Léschen

®

Abbildung 2: Hauptmenii Teilbereiche
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Einleitung

Hauptmenu ,,Fragebégen
e Fragebdgen erstellen, konfigurieren und verwalten

e Fragenbibliothek erstellen und verwalten

Aktualisieren

Legende Status

@ antivient

o

)  Aktiviert mit Einschriinkungen, siehe Details

Deaktiviert

Dieser Fragebogen besitzt durch Dozenten erginzte Versionen

(Meldemaskenfragebigen).

G/O evasys TEILBEREICHE| FRAGEBOGEN |EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN EXTRAS® Q suche (@) Hite 2
Fragebogen Fragebogenliste
[D Fragebogenliste [ Alle Fragebdgen der Teilbereichsadministratoren anzeigen
Fragebogen erstellen B & MaxMusteamant
& 2 Max Mustermann
[C]  Fragenbibliothek o 9 Laura Schmidt
> Standardordner (1)
Kurzname
1D aw Uberschrift  Datum Engine Seiten Status Aktion
15997 Beispiel0l 21.01.2021 VF Editor 2 ®5 Wihlen..,
= Archivordner (0)
Fragebogenimport
Keine Datei ausgewahlt. VividForms Als neues Formular 0K

VividForms Erkennungsset

Der Fragebogen wird verwendet und kann daher nur

~  eingeschrinkt bearbeltet werden

_ Der Fragebogen wird nicht verwendet und kann

" uneingeschrlinkt bearbeitet werden

Der Fi kann nur eil

wergen

Abbildung 3: Hauptmenii Fragebdgen

© evasys GmbH




Einleitung

Hauptmeni ,,Einstellungen

e Konfiguration des Systems

e Dokumente und Vorlagen

e Reportkonfiguration und Verwaltung
e Nutzerprofil

C"//) evasys TEILBEREICHE  FRAGEBOGEN | EINSTELLUNGEN | SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS

Werkzeuge Konfiguration

@ Basis O Erweitert O Technik O Alle
[ Textvorlagen

[ Dokumente Allgemein berschiiftszeile i Log-in-Fenster
Datenschutz

2  Reportverwaltung ; Automatisiertes Evaluationssystem
Umfragen

{Z3 Onlinetemplates Umfragen Online Systemsprache

Konfiguration Datenimport und -export Deutsch (Hachsch ~
Benutzerdatenfelder

@8 Konfiguration »

= g Funktionen

% Baumstruktur definieren Zentrale Evaluation

™ LV-Arten E-Mail-Funktionen & -Konten
Farbeinstellungen

[ Perioden

= Dozentenkonten

2 Nutzeranreden VividForms

Metzwerk-Einstellungen

3] Prozessvorgaben

Systemsicherhait
¢ Schnittstellen & Plug-ins

Wartung

Sprachsets

Panel-Verwaltung

&

Profile

Data Bridge

£ Nutzerprofil
52 Administratoren

1 Organisation

O Dauerhaft ausklappen

Sue e
O, suche @

Hilta

Ansicht:  Alle Optionen nach Kategorien geordnet v m

Text der Titelzeile auf der Startseite

Definiert die {ardsprache der ¥ berflache
sowie aller generierten Auswer fok ite. B
(D . Berich ller, Teilt ich ' istrator etc...)

kénnen in ihren Einstellungen eine der weiteren vorhandenen
Sprachen wahlen.

Abbildung 4: Hauptmenii Einstellungen
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Einleitung

Hauptmeni ,,Systeminformationen*

Suche
Nutzungsstatistik

Wartungsfunktionen und Lizenzverwaltung

Dokumentation

CVZ) €VASYS  TEnBEREICHE  FRAGEBOGEN  EINSTELLUNGEN |  SYSTEMINFORMATIONEN | EXTRAS Q suche  (3) Hitke 2
Informationen Lizenzverwaltung
Q. Suchen Produkt evasys
Zentrale Evaluation
= E-Mail schreiben Lizensiert an evasys GmbH (Kunden-Nr. 12345)
gy Version V9.0 (Build: 2400} Installierte Fixes | Priife auf Updates
2 Nutzungsstatistik :
Webserver | Datenbank 11IS / MySQL (127.0.0.1)
@ Systeminfos Papierumfragen Lizenziert
R Onlineumfragen Lizenziert
& evasys Website €
Handschrifterkennung Lizenziert
[i] Infocenter Einsatz fiir Forschung & Lehre Lizenziert
VividFarms Designer-Lizenzen 5 (Version 1.5.0.33)
Wartung Scanstation-Lizenzen 5
@ Lizenzverwaltung Scan Upload Lizenziert
Data Bridge Erweitert
4  E-Mail an Support LTI*-Schnittstelle Professional
i SOAP APT und Plug-ins Erweitert
7 Systembereinigung “‘ ! HE
£A Teilbereichen zuordnen
[l Systemstatus [E] EULA anzeigen
: 2 Volumenlizenz unlimitiert
2, Scanstation-Setup & Nutzerlizenzen pro Teilbereich festlegen
= LDAP Benutzer synchronis... £ Volumen pro Teilbereich festlegen
B Ubersicht Gber den Volumenverbrauch exportieren
Dokumentation
Lizenzschlissel
(@ Onlinehilfe
[ Handbiicher Kundenname:
Ll : /asys GmbH
[i] Beispieldateien s e
z Lizenzschlissel:
e Uber evasys
Protokolle
[E Zustellungen VividForms Designer-Lizenzen
G Logbuch sffentliche
= . Name Letzte Nutzung Templates
[E Léschprotokoll ?
. 1 Max Mustermann @ 02.06.202115:27:38 (m} ®
[E Webservice-Protokoll
2 Nicht belegt.
[E Mailservice-Protokoll
3 Nicht belegt.
=] Datenimport-Protokoll
4 Nicht belegt.
5  Nicht belegt.
Benutzer  Bitte auswahlen... w
Abbildung 5: Hauptmenii Systeminformationen
© evasys GmbH 9




Einleitung

Verwenden Sie zur Navigation im System nach Méglichkeit nicht die Browser-Naviga-
tion, sondern navigieren Sie immer mit den Schaltflachen und Menls im System, da
die Browserfunktionen manchmal nicht die gewilinschte Funktion ausfihren.

Tipp:
Wenn Sie dazu neigen, versehentlich doch die Browsernavigation zu nutzen, kann
es helfen, wenn Sie lhren Browser auf den Vollbildmodus umschalten.

Die Vollbildansicht starten Sie bei den meisten Browsern mit der Taste ,F11“.

Hauptmenu Extras
e Add-ons
e Fragebdgen

e Handblcher

e Trainings
e Hosting
@ €VASYS  TEIBEREICHE FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN| EXTRAS Q_ suche (@) itie =

evasys Extras

"EXTRAS DATENSCHUTZ EMVIDEOS & WEBINARE W PLUGINS K TOOLS peADD-ONS&SERVICES 3FRAGEBOGEN P HILFE -+EVASYSs

A8k COMMUNITY

Herzlich willkommen in den Extras!

Reinschauen lohnt sich! In den Extras finden Sie eine Vielzahl hilfreicher Dokumente, Fragebtgen und Dateien rund um evasys. In den einzeinen Bereichen (z. B.
Community, Videoportal, Plug-ins) finden Sie passende Inhalte mit wertvollen Informationen.

Unsere Extras-Highlights

+ Videoportal: In unserem Videoportal finden Sie hunderte Videos von unseren Tagungen, Webinaraufzeichnungen u. s. w.

+ Plug-ins: Mit unseren kostenlosen Plug-ins kénnen Sie evasys per Mausklick um niitzliche Funktionen erweitern. Fir die Installation bendtigen Sie Zugriff auf die
Plug-in-Schnitistelle

+ Hilfe & Tools:Anleitungen und Kurzbeschreibungen helfen Innen bei der Arbeit mit evasys genauso wie verschiedena Tools

Unser Aktionsangebot:

Testen Sie die vollumféngliche Version von evasys+ kostenlos!

Jetzt mehr erfahren!

Abbildung 6: Hauptmenii Extras

10 © evasysGmbH



Einleitung

1.3. Hilfe

Das ,Fragezeichen-Symbol“ zur Onlinehilfe wird immer oben rechts eingeblendet.
Diese Schaltflache 6ffnet die umfangreiche evasys Onlinehilfe an der entsprechenden

Stelle.

Q Suche

@ Hilfe 8)

Abbildung 7: ,,Fragezeichen“ Schaltflache

@ evasys Onlinehilfe

- e . = o
= [ MO v Qq

Liste alier Tedberelche

gebni; mit allen i o

Einrichtung der Teilbereiche

Einrichtung der Teilberaiche Wahlen Sie eine
sinnvolie Anzahl fur die Teilbereiche. Dieses kén

Mutzerkonten einrichten und verwalten

Nutzerkonten emrichien und verwalten
i in Cloud

{Eing
kénnen ...

Profillinienvergleich in den PDF-Report
integrieren - Vergleichsbericht
Profilinienvergleich in den PDF-Repar

Abbildung 8: Onlinehilfe

Liste aller Teilbereiche Q

Einrichtung der Teilbereiche
‘Wahlen Sie eine sinnvolle Anzahl for die Teilbereiche. Dieses konnen die Abteilungen, Fakultaten, Stationen oder auch
Lehreinheiten sein.

Neuen Teilbereich anlegen
(Nicht in Cloud Standard)

Um einen neuen Teilbereich anzulegen, klicken Sie auf die Schaitfiache [Meuen Teilbereich anlegen] in der Ansicht
Teilbereiche/Gesamtansicht”. Hier kdnnen nun der Name des Teilbereichs, sowie einige Adressdaten eingegeben werden, Die
Adressdaten flieten z.B. in die Anschreiben fur die summarischen Berichte ein und erscheinen in den Systeminfos
(.Systeminformatic fos")

%) :
| Toibereich anlegen

© evasys GmbH
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Einleitung

1.4. Eigenes Profil anpassen

Bevor Sie im System fortfahren, sollten Sie Ihr Profil Uberpriufen und Ihr Passwort
andern. lhr Nutzerprofil finden Sie im Menu ,Einstellungen/Profile”.

@ €VASYS  TEILBEREICHE FRAGEBOGEN| EINSTELLUNGEN |SYSTEMINFORMATIONEN EXTRAS Q suche @ tiilfe &

Nutzerprofil des Administrators

Werkzeuge
J Textvorlagen Anrede: Herr ~
. Titel:
[l Dokumente
Vorname: Max
l&n Reportverwaltung
Nachname*: Mustermann

7y Onlinetemplates

Telefonnummer:
Konfiguration

E-Mail: admin@example.com
Konfiguration
Sprache: Standardsprache v
Baumstruktur definieren
Log-in-Name*: evasys_de_90
™ LV-Arten
Aktuelles Passwort:
=] Perioden

Passwort: (D)
2, Nutzeranreden
= Passwort wiederholen:

(3 Prozessvorgaben Weitere Rollen Berichtersteller/in

Datenerfassungskraft

o  Schnittstellen & Plug-ins
Abbildung 9: Nutzerprofil

Pflichtangaben sind mit einem roten Stern gekennzeichnet. Zum Andern des Pass-
worts mussen Sie zunachst das alte Passwort eingeben. Darunter kdonnen Sie
anschliefend das neue Passwort angeben. Das neue Passwort ist zu wiederholen.
Dadurch wird eine versehentliche Falscheingabe vermieden. Nach dem Klick auf die
grune Schaltflache ,OK* wird Ihr Profil gespeichert.

(i) Information

Die Nutzerinformationen wurden aktualisiert.

Nutzerprofil des Administrators

Anrede: Herr v

Titel:

Abbildung 10: Nutzerprofil aktualisiert

12 © evasysGmbH



Aufbau der Struktur in evasys

2. Aufbau der Struktur in evasys

Die Organisationsstruktur wird in evasys in genau drei Ebenen abgebildet
e Teilbereiche (z.B. Institute, Fakultaten etc.)
e Nutzer (z.B. Dozenten, Dekane, Berichtersteller etc.)

e Lehrveranstaltungen (diese sind nur Dozenten und Dekanen zugeordnet)

Hochschule
Musterstadt

‘ Mathematik Physik Anglistik 1. Ebene

I T 1
: Prof. Einstein Prof. Algebra : Prof. Curie : Prof. Christie
[TB-Admln] [ (Dozent) ] { (Dozent) ] [Berlchterst.] [(Dozentin)] [Berlchterst} (Bekanin) ] 2. Ebene
N (- R
- |_|EinfUhrungin Das Perioden- Allg. Literatur-
J L J
) ' N )
Tutorium | | Ubung Der englische
Mathematik | Algebral| riminalroma
J & J

I ( ™

|| Kolloquium
Zahlentheorie
C ,

)

Abbildung 11: Drei Ebenen

© evasys GmbH 13




Aufbau der Struktur in evasys

2.1. Umfrage: Prinzip

Eine Umfrage wird in evasys angelegt, indem die Lehrveranstaltung (also ein Element
der dritten Ebene) mit einem Fragebogen in einer Periode verknupft wird. Ein Frage-
bogen kann also fur viele verschiedene Umfragen immer wieder verwendet wer-
den.

Hochschule
Musterstadt
Physik Anglistik | <+— Teilbereich
: Prof. Curie : Prof. Christie D
ozent
Berichterst. (Dozentin) Berichterst. (Dekanin)
) A
ungin as Perioden- Allg. Literatur-
ebra system Lehrveran- wissenschaft
L/
staltung /—\
) A
ng Der englische
ra , riminalroma
I J
)
uium .
: Periode,
neorie [z.B. Ws14/15 ] [Frage'wge“]
I ,
UMFRAGE
I

Abbildung 12: Prinzip der Umfrage

Jede Verknupfung ist nur einmal moglich, eine Umfrage kann also nicht versehentlich
doppelt angelegt werden. Zum Anlegen einer Umfrage bendtigen Sie immer alle drei
Ebenen.
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2.2. Teilbereich anlegen

Sind Sie Teilbereichsadministrator oder ,evasys Cloud Standard“-Nutzer, kdnnen Sie
selbst keine Teilbereiche anlegen. Fahren Sie bitte in diesem Fall mit Kapitel A 2.3.
,1eilbereich bearbeiten” fort.

Als Administrator kbnnen Sie Teilbereiche anlegen. Klicken Sie im Menl ,Teilberei-
che® in der ,Gesamtubersicht auf [Neuen Teilbereich anlegen].

C‘//:) €VASYS | TeILBEREICHE [FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN EXTRAS Q_suche (P Hite LY =
Teilbereiche Liste aller Teilbereiche c e nen sicnvan
1 Gesamtibersicht O Alle Teilbereiche anzeigen [ Teilbereichsadministratoren anzeigen
Zentrale Evaluation
@ Umiragen generieren Teilbereich Nutzer Details Léschen
@ Umfiagenanzeigen &) Fachbereich 1 (Geowisse... 26 ®
] Umfragen léschen & Fachbereich 2 (Informatik) 522 49 ®
Baumstruktur & Fachbereich 3 (Physik) %88 20 ®
Meldemasken
= Serienvorgange . )
Teilbereich Nutzer Details Léschen
Lehrveranstaltungen anzeigen
&) Klinikum 1 (Stadtisches ... 59213 ®
0 Geplante Vorgange
& Klinikum 2 (Bildungszent... ~ 52% 40 ®

151 Datenimport

&) Klinikum 3 (Stadtisches ... 212 ®
(% Datenexport

(] Dnaca suskissnan Neuen Teilbereich anlegen

Abbildung 13: Teilbereichsliste: Neuen Teilbereich anlegen

Wichtig ist zunachst nur der Name des Teilbereichs. Geben Sie den Namen ein und
klicken Sie auf [OK].
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Teilbereich Details

Teilbereich
Name * Nummer *
Fachbereich 2 (Informatik) 1002

Onlinetemplate

vordefiniert - Nutzerlizenzen
http://localhost/evasys_8.1_Jonline/ URL

Sichtbarkeit Teilbereich

Uneingeschrankt -

Behandlung handschriftlicher Texte im Report

@ Direkt anzeigen (Anzeige des Originaltextes als Bildausschnitt des Scans)

"Einstellungen / Konfiguration / Datenschutz" beachten)
O Nie anzeigen (keine Anzeige offener Fragen im Report)

Giisdings

Logodatei

@ system logo ~ @
Kontaktdaten einblenden v

unbegrenzt

O Nach manueller Erfassung anzeigen (Anzeige als elektronischer Text) (bitte Anonymisierungsschwelle unter

Abbildung 14: Erstellung eines Teilbereichs

16
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Der neu erstellte Teilbereich erscheint nun in der Liste.

@ evasys TEILBEREICHE ~ FRAGEBOGEN  EINSTELLUNGEM  SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS Q, suche @) Hite LY &
Teilbereiche Liste aller Teilbereiche « v e
¢y Gesamtiibersicht O alle Teilbereiche anzeigen [ Teilbereichsadministratoren anzeigen

Zentrale Evaluation

(@ Umragen generieren Teilbereich Nutzer Details Loschen

(1] Umfragen anzeigen \ & Fachbereich 1 (Geowissenschaften) 2R 6 ®
& &) Fachbereich 2 (Informatik) 828 49 ®

Umfragen ldschen

Baumstruktur & Fachbereich 3 (Physik) 298 20 ®
Meldemasken

Serienvorgange

Teilbereich Mutzer Details Léschen
5 Lehrveranstaltungen anzeigen
& Klinikum 1 (Stadtisches Klinikum M... 58013 ®
Geplante Vorgénge
& Klinikum 2 (Bildungszentrum) 292 40 ®

Abbildung 15: Liste aller Teilbereiche

Klicken Sie auf den Namen des Teilbereichs, um diesen zu 6ffnen (oder verwenden
Sie alternativ das linke Seitenmeni). Im Folgenden erscheint eine Auflistung der Nut-
zer dieses Teilbereichs, die in diesem Moment noch leer ist.
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2.3. Teilbereich bearbeiten

Je nach Art lhres Zugangs konnen Sie einen oder mehrere Teilbereiche bearbeiten.
Zum Bearbeiten von Teilbereichen klicken Sie in der Gesamtubersicht am gewunsch-
ten Teilbereich auf den Stift.

@ evasys TEILBEREICHE  FRAGEBOGEN  EINSTELLUNGEN  SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS Q, suche @) Hite 5
Teilbereiche Liste aller Teilbereiche
Gesamtiubersicht O alle Teilbereiche anzeigen [ Teilbereichsadministratoren anzeigen

Zentrale Evaluation

(7] Umfragen generieren Teilbereich Nutzer Details Losche
Umfragen anzeigen &2 Fachbereich 1 (Geowissenschaften) 802 6
3] Umfragen léschen & Fachbereich 2 (Informatik) 28 49
Baumstruktur &) Fachbereich 3 (Physik) 292 20 ®
Meldemasken
Serienvorgange : :
Teilbereich Mutzer Details Léschen

Lehrveranstaltungen anzeigen

(B

&  Klinikum 1 (Stadtisches Klinikum M... %8R 13 ®

&  Klinikum 2 (Bildungszentrum) 592 40 ®

Geplante Vorgange

Abbildung 16: Teilbereich bearbeiten

Sie kdnnen unter anderem den Namen des Teilbereichs andern und Einstellungen zur
Anonymisierung von offenen Fragen sowie zur Darstellung von Onlineumfragen vor-
nehmen.
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Teilbereich Details

Teilbereich
Nams* Hummer Logodatel
Fachbereich 2 (Informatik) 2 @ system logo ~ I%

Telefon
0413173600 E-Mail Kontaktdaten ausblenden

Fax

Strae und Hausnummer Strafte und |

Konrad-Zuse-Allee 13
Postleitzahl ort

21337 Lineburg

unbegrenzt

Dni-netem:_la??
vordefiniert - Nutzerlizenzen

Sichtbarkeit Teilbereich

Uneingesch ankt -

©

http://localhostfevasys_8.1_fonline/ URL

Behandlung handschriftlicher Texte im Report

® Direkt anzeigen (Anzeige des Originaltextes als Bildausschnitt des Scans)
O Nach manueller Erfassung anzeigen (Anzeige als elektronischer Text) (bitte Anonymisierungsschwelle unter "Einstellungen /

Konfiguration / Datenschutz" beachten)
O Nie anzeigen (keine Anzeige offener Fragen im Report)

Abbrechen

Abbildung 17: Details eines Teilbereichs

© evasys GmbH
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2.4. Nutzerkonto erstellen

Klicken Sie, wie oben beschrieben, auf den Namen lhres Teilbereichs, um in die Nut-
zerliste des Teilbereichs zu gelangen. Klicken Sie hier auf die Schaltflache [Neuen
Nutzer anlegen].

Nutzer am Teilbereich Fachbereich 1 (Geowissenschaften)

Name Lehrveranstaltu... Umfragen Erstellt Aktionen
2 Anton Admin 12.02.2015 =0
% Prof. Dr. Doris Dekanin 3 31/34 12.12.2015 =0
S, Prof. Dr. James Hutton 10 62/67 20.02.2015 =0
S, Dr. Max Mustermann 5 5/7 30.10.2015 =0
& Maria Miiller 0 0/0 17.12.2021 £20
S, Dr. Bernhard von Cotta 7 51/59 @ 30.10.2015 =0

Alle auswahlen O

Neuen Nutzer anlegen il Neues Modul anlegen

Nutzerliste aus CSV-Datei importieren:

Keine Datei ausgewahlt. Durchsuchen...

O Die CSV-Datei enthilt eine Spalte mit Informationen, ob die Lehrveranstaltung Sekundardozenten hat.

O csv-Datei ohne vollstandige Anzeige aller bereits im Teilbereich existierenden Nutzer und Lehrveranstaltungen Tborioren
hochladen. portiere

Nutzerliste als CSV-Datei exportieren:

Es wird eine Liste aller vorhandenen Nutzer und Lehrveranstaltungen im Teilbereich exportiert,

Abbildung 18: Schaltflache [Neuen Nutzer anlegen] im Teilbereich
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Schritt 1: Auswahl des Nutzertyps

Neuen Nutzer anlegen

Bitte wahlen Sie einen Nutzertyp

O studiendekan/in

O Dekan/in

O Berichtersteller/in

O Datenerfassungskraft

O verifikator/in

O Teilbereichsadministrator/in

Abbrechen

Abbildung 19: Anlegen eines Nutzertyps — Schritt 1

Der Nutzertyp ,Dozent/in“ ist vorausgewahlt. Klicken Sie nun auf [Weiter].

© evasys GmbH
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Schritt 2: Festlegen der Nutzerattribute

Tragen Sie nun die entsprechenden Daten fur den Nutzer ein.

Neuen Nutzer anlegen .

Bitte legen Sie die Nutzerattribute fest

Nachname*
Mustermann

Externe ID

E-Mail

p.mustermann@example.com

O Nutzer iiber Profilerstellung per E-Mail informieren

Gleichen Nutzer suchen

Telefonnummer:

0413173600

Adrasse

Konrad-Zuse-Allee 13, 21337 Luneburg

Keine Datei ausgewahlt. Durchsuchen...

Sprache

Standardsprache -

Log-in-Name*
20220421134007786772
................................................................ ®

LDAP-Anmeldung -

Abbrechen

Abbildung 20: Anlegen eines Nutzertyps — Schritt 2

Klicken Sie wiederum auf [Weiter].

22
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Schritt 3: Vergabe der Zugriffsrechte fur Dozenten

Vergeben Sie die Zugriffsrechte fur die Qualitatsmanagementansichten und den For-
mulareditor. Diese Rechte spielen nur dann eine Rolle, wenn Ihr Dozent/ Ihre Dozen-
tin sich selbst einloggen und dezentral eigene Umfrage anlegen konnen soll. Sollten
Sie evasys in der Cloud-Variante nutzen, kdnnen die von lhnen angelegten Nutzer
grundsatzlich keine eigenen Umfragen anlegen. Die Nutzerrechte sind daher in der
Cloud-Variante deaktiviert.

Neuen Nutzer anlegen .

Bitte legen Sie die Nutzerrechte fest

Keine QM-Ansichten -

zusatzliche Teilbereiche fiir QM-Ansichten:

Fragebogen

Kein Zugriff auf Fragebogenerstellung -

Rt

Abbildung 21: Anlegen eines Nutzertyps — Schritt 3

Nachdem Sie auf [Speichern] geklickt haben, erscheint das neue Nutzerkonto in der
Nutzerliste des Teilbereichs.

Nutzer am Teilbereich Fachbereich 1 (Geowissenschaften)

MName Lehrveranstaltungen  Umfragen Erstellt Aktionen
& Anton Admin 2w2s £ ©0

5 Prof. Dr. Doris Dekanin 3 31/34 20.12.2015 =0
2, Prof. Dr. James Hutton 10 62/67 (i 17.12.2021 =0
2, Dr, Max Mustermann 5 517 30.12.2017 =0
S, Dr. Petra Mustermann 1 0/0 20.10.2021 =0
& Maria Miiller 0 0/0 17.12.2021 k40

Abbildung 22: Liste der Nutzer an einem Teilbereich
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2.5. Lehrveranstaltung erstellen

Klicken Sie in der Spalte ,LV* (Lehrveranstaltungen) auf die Anzeige [0]. (Sie finden
diese Spalte in der Ubersicht iber die Nutzer eines Teilbereichs direkt hinter deren
Namen.)

Nutzer am Teilbereich Fachbereich 1 (Geowissenschaften)

MName

Lehrveranstaltungen Umfragen Erstellt Aktionen

S, Anton Admin 12.10.2015 20
5 Prof. Dr. Doris Dekanin 3 31/34 20.12.2015 =0
2. Prof. Dr. James Hutton 10 62/67 (i 17.12.2021 =0
2 Dr, Max Mustermann 5 5/7 30.12.2017 = 0O

£, Dr. Petra Mustermann (1] 0/0 20.10.2021 =0
2, Maria Miiller / 0 0/0 17.12.2021 F40

Abbildung 23: Lehrveranstaltungsliste anwéahlen

Beim Klick auf die Zahl in der Klammer erscheint eine leere Auflistung der Lehrveran-
staltungen.

Klicken Sie auf [Neue Lehrveranstaltung anlegen].
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Lehrveranstaltung von Dr. Petra Mustermann bearbeiten

LV-Name * Der englische Garten

Studiengang Botanik/Architektur/Geowissenschaften
Kennung mm_enkKR

Periode wiederholend v
Veranstaltungsart Vorlesung v
Raum

Teilnehmerzahl 23

Teilnehmerdaten ® Anonyme Befragungsteilnehmer

O Nichtanonyme Befragungsteilnehmer (Panel)

Sprache v
Bearbeitung durch 4
Standort L
Verkniipfungs-ID v

Weitere Reportempfanger (Sekundardozenten)
O bei dieser Lehrveranstaltung vorhanden

@ sortiere nach Teilbereich O sortiere nach Dozentennamen

Fachhereich 1 (Geowissenschaften): Prof. Dr. Doris Dekanin

Entfernen

Abbildung 24: Erstellung einer Lehrveranstaltung

Flllen Sie das Formular zum Beispiel so aus:

Name: Der englische Kriminalroman

Studiengang: Kompartistik|Anglistik|Englische Literaturwissenschaft
Kennung: mm_enKR

Teilnehmer: 23
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Bestatigen Sie durch Klick auf [OK].

Die neue Lehrveranstaltung erscheint nun in der Liste.

Lehrveranstaltungen von Dr. Petra Mustermann

Garten

Neus Lehrveranstaltung anlegen

Alle auswihlen O

Abbildung 25: Lehrveranstaltungsliste

Klicken Sie auf [Zurlick] um wieder in die Teilbereichsibersicht zu gelangen. Nun ist
in der Spalte LV des Nutzers eine [1] zu sehen — aufgrund genau einer (der von lhnen

soeben angelegten) Lehrveranstaltung.

Nun sind alle in der Struktur bendtigten Ebenen (Teilbereich, Dozent, Lehrveranstal-
tung) angelegt. Erstellen Sie im nachsten Schritt einen Fragebogen, den Sie flr lhre

Umfrage verwenden mdchten.

26
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3. Fragebogen erstellen

In diesem Abschnitt wird kurz die Erstellung eines VividForms Fragebogens erklart.

Fragebogenliste
O Alle Fragebdgen der Teilbereichsadministratoren anzeigen
2, Max Mustermann
Standardordner (46) Alle auswahlen O
1D Kurzname & = Uberschrift Datum Engine Seiten  Status Aktion
15990 Anforderungen_Videoportal Anforderungserhebung an das EvaSys-Videoportal 06.11.2020 VF Editor 3 Wihlen... v a
16061 Beispielbogen 24.03.2022 VF Editor i Wihlen.., m]
16045 Bsp_HC_O Beispielfragebogen Patientenbefragung 01.03.2022 VF Editor 3 Wihlen.., w u}
16046 Bsp_HC_P Beispielfragebogen Patientenbefragung 01.03.2022 VF Editor 3 Wahlen... O
16049 CBMN_Doku_Sample_01 Beispielfragebogen 08.03.2022 VF Editor 1 Wahlen.., w O
R_V8.0 Fragebogen zur Qualititssicherung 3.03.2019 VFEditor 2 3 Wahlen.. w | O

16029 CourseA_1 Course Evaluation 10.08.2021 VF Editor 1 Wihlen.., v (m)

Abbildung 26: Liste aller im System verfiigbaren Fragebégen

Klicken Sie im Hauptmenu auf den Bereich ,Fragebdgen®. Es erscheint eine Auflis-
tung der fur Sie im System verfugbaren Fragebogen. Die Fragebdgen sind nach Per-
sonen und in Ordnern sortiert. Sind Sie ein Teilbereichsadministrator, so sehen Sie
dort lhre eigenen Fragebdgen und daruber die Fragebdgen des Administrators, die
dieser freigegeben hat.

Klicken Sie nun im linken Seitenmenu die Option ,Fragebogen erstellen“ an, um mit
der Erstellung eines neuen Fragebogens zu beginnen.

Im folgenden Fenster kann nun entweder der VividForms Editor bzw. - bei entspre-
chender Lizenz - der VividForms Designer zur Fragebogenerstellung ausgewahlt wer-
den. FUr die Verwendung des VividForms Designers bendtigen Sie eine
entsprechende Lizenz. In diesem Handbuch wird nur auf den VividForms Editor ein-
gegangen.

Klicken Sie auf den VividForms Editor, um einen neuen Fragebogen zu erstellen.
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C//) evasys TEILBEREICHE | FRAGEBOGEN  |EINSTELLUNGEN  SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS Q_ suche @
Fragebdgen Fragebogen erstellen
Bitte wahlen Sie zwischen VividForms Editor und VividForms Designer:
([} Fragebogenliste VividForms Editor VividForms Designer
[;1 Fragebogen erstellen ——
- | r——— ] = l’ -
[E] Fragenbibliothek | l' 3
= i
! L ——n
| -’ i Forms = r—i oy "“F:-_-\r.-::-
Webbasierter Fragebogeneditor. Fragebogen-Designer als Desktop-Anwendung.
Erlaubt die schnelle und einfache Erstellung von Erlaubt die flexible Erstellung grafisch aufwandig
Fragebégen mit zahlreichen Layoutmaglichkeiten direkt gestalteter Fragebdgen Uber eine zu installierende
in der evasys-Oberflache. Java-Anwendung.
Beim Klick auf die Grafik wird der Editor direkt in Beim ersten Start wird die Applikation auf Ihr lokales
evasys gestartet. Es ist keine separate Installation System (bertragen. Dies kann einen Moment in
notig. Anspruch nehmen. Bietet Ihr Browser eine Datei an, so
affnen Sie diese Datel, um den Designer zu starten. Der
VividFerms Designer kann nur auf Windows®-Systemen
betrieben werden.
[0 Dauerhaft ausklappen

Abbildung 27: Fragebogeneditor starten

Es erscheint der Fragebogeneditor sowie eine Dialogbox ,Fragebogenassistent®. Ful-
len Sie diesen Dialog aus. Dabei gilt:

Kurzname:
5-25 Zeichen, keine Leerzeichen, im System eindeutig.

Uberschrift:
Eigentlicher Name des Fragebogens, mehrfach der gleiche Name im System mdglich.

Das Papierformat sollte auf A4 stehen. Der Vorlagenmodus sollte nicht aktiviert wer-
den.

Hinweis:

Der ,Vorlagenmodus® dient zur Erstellung von Fragebdgen, die durch Dozenten
angepasst werden konnen. Diese Funktion wird in diesem Handbuch nicht behan-
delt. Weitere Informationen zum ,Vorlagenmodus® finden Sie im Anwenderhand-
buch.
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Fragebogenassistent
—Eigenschaften

Kurzname: [ Eval_01 ]

Uberschrift: BI U |-\;;' Y| @ I
Fragebogen zur Lehrevaluation

Papierformat: A4 v

. Frei definierbare optionale Fragen
Meldemaske: @ @ (bitte Vorlagenmodus aktivieren)
O Vordefinierte optionale Fragen

QO Lemerfolgsevaluation
max.:

Vorlage: @ D Vorlagenmodus aktivieren

[ Neue Elemente diirfen nur am Ende eingefiigt werden.
Max Seiten: 2

Max.
Elemente:

Abbildung 28: Fragebogenerstellung

20

Klicken Sie auf [Ubernehmen], um mit der Bearbeitung fortzufahren.

3.1. Fragebogeneditor: Ubersicht

[l Speichern und verlassen | €8 Einstellungen [Eval_2] ||@ Papiervorschau I L0 onlinevorschau I = Papier-/Online-Ansicht wechseln I

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

* Hinzufiigen [ORGANIZATION] [AUT!
(B Fragengruppe [SUBUNIT] [SURVEY]
- Offnen des Handbuchs
Wechsel zur Papieransicht
Exakte Druckvorschau des Papierbogens
» Andern
* Bearbeiten

» Verschieben

¢ Einstellungen

} Fragenbibliothek
» Metadaten

Abbildung 29: Fragebogeneditor
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3.2. Fragengruppe hinzufugen

Zunachst muss dem Fragebogen eine Fragengruppe hinzugefiigt werden. Fragen-
gruppen sind die Kapitel eines Fragebogens. Alle Fragen und Elemente liegen inner-
halb einer Fragengruppe, das heil’t: Keine Fragen ohne Fragengruppe. Zum
Hinzufigen einer Gruppe klicken Sie in der Editorsteuerung links im Menu ,Hinzufa-
gen“ auf ,Fragengruppe®. Im erscheinenden Fragegruppenassistenten kénnen Sie

jetzt die Uberschrift der Fragengruppe eingeben.

Fragengruppen Wizard

— Eigenschaften der Fragengruppe

Name: BI U[x,x| A&y J|ID|B
Fragen zur Qualitdt des Lehrenden

Folie:

74

Indikator: Kein Indikator v

Schriftgrofie: 12pt v

Textelement: D (verwandelt die Fragengruppe in Text, z.B. fir einen Einleitungstext; kein
Hinzufiigen von Fragen méglich)

Art der Qualitat und Wichtigkeit v

Doppelskala

Abbildung 30: Anlegen einer Fragengruppe

Klicken Sie auf [Ubernehmen], um die Fragengruppe anzulegen. Die Uberschrift
erscheint nun in der Formularvorschau. Jetzt kdnnen Sie Fragen und weitere Ele-

mente zum Fragebogen hinzuflgen.

[=l] speichern und verlassen | £% Einstellungen [Eval_1] Papiervorschau L0 onlinevorschau &2 Papier-/Online-Ansicht wechseln
Editorsteuerung  Fragenbibliothek I— —
- Hinzufiigen
B3| Fragengruppe evasys | Fragebogen zur Lehrevaluation pf_) evasys
; T
9 Frage [ORGANIZATION] [AUTHOR] C/\O
[SUBUNIT] [SURVEY]
Bitte so S
. . marceren. B0 0 OMARK]
— Erweiterte Poltexte Korektur (IO O[coRRECTION]
= Leerzelle _—

Abbildung 31: Hinzugefiigte Fragengruppe
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3.3. Fragen

3.3.1. Fragetypen

Jede Frage hat einen festen Typ und eine spezielle Auswertung. In VividForms gibt es
sieben Fragetypen. Die Fragetypen entscheiden Uber das Aussehen lhres Fragebo-
gens und vor allem auch uber die Auswertung.

Zusatzlich lassen sich Textfelder fur Erklarungen und Designelemente in den Frage-
bogen einbinden (Bilder, Zeilentrenner, Seitenumbriche und Leerzeilen).

3.3.2. Skalafragen

Skalafragen sind Fragen nach der Qualitat. Sie lassen sich spater auch fur Qualitats-
richtlinien und fur die Normierung verwenden. Sie kdnnen Skalen von 2-11 Optionen
Lange verwenden.

s i trifft eher trifft eher trifft nicht trifft gar A
trifft voll zu trifft zu S ey s ekt A kA,
Die Vorbereitung des/der Lehrenden ist immer gut.
Abbildung 32: Skalafrage
Auswertung: Histogramm und andere.
Die Vorbereitung des/der Lehrenden ist immer wrifftvoll zu e 41!'g%| s vt garnichtzy  [@ Tl .
gut. [ {# mo=2’
E | 5=0.9
1 2 3 ‘; 5 6

Abbildung 33: Auswertung Skalafrage

3.3.3. Offene Fragen

Diese dienen zur Erfassung von Kommentaren, Hinweisen, usw. der Befragten. Bei
der papierbasierten Umfrage lassen sich die handschriftlichen Bilder anonymisieren.

Bitte &ulern Sie hier Lob und Kritik am/an der
Lehrenden sowie Verbesserungsvorschlage:

(maximal 200 Zeichen)

Abbildung 34: Offene Frage
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Auswertung: Als Text (Online) oder als Bild (Papierumfragen), eine Anonymisierung
und eine Kategorisierung sind moglich.

3. 2. Aussagen zum/zur Lehrenden

*5 Bitte &uBern Sie hier Lob und Kritik am/an der Lehrenden sowie Verbesserungsvorschlége:

Die Lehrenden waren stets gut vorbereitet und haben die Inhalte verstandlich vermittelt. Winschenswert ware, dass Prasentationen vor dem Seminar
geteilt werden, da dann das Geschehen leichter zu verfolgen ist.

Abbildung 35: Auswertung offene Frage

3.3.4. Single Choice-Fragen

Single Choice-Fragen bestehen aus mehreren Antwortoptionen, von denen genau
eine ausgewahlt werden darf (z. B. Fragen nach dem Alter, Geschlecht etc.).

Alter: 0 18-29 J 30-39 [ 40-49
[0 50-59 O 60-69 [ Alter als 69

Abbildung 36: Single Choice-Frage

Auswertung: Balkendiagramm

Alter:
18-29 () 4.8% nea2
so-39 (] 16.7%
] — 5%
s0-59 () 21.4%
60-69 ] 9.5%
Alter als 69 0%

Abbildung 37: Auswertung Single Choice-Frage

32 © evasysGmbH



Fragebogen erstellen

3.3.5. Multiple Choice-Fragen

Multiple Choice-Fragen bestehen aus mehreren Antwortoptionen, von denen mehrere
ausgewahlt werden durfen.

Ich besuche die aktuelle Veranstaltung | - | weil mich das Thema interessiert.
(Mehrfachnennung méglich):
| | weil ich den Schein brauche.
| | weil der/die Lehrende gut ist.
| | weil sie fur meinen Beruf wichtig ist.

| | zur Examensvorbereitung.

| | aus sonstigen Gruinden.

Abbildung 38: Multiple Choice-Frage

Hinweis:

In der Editoransicht sind Multiple Choice-Fragen mit einem roten ,MC“ gekenn-
zeichnet, um die Verwechslung mit Single Choice-Fragen zu vermeiden. Achten Sie
darauf, dass Sie immer den richtigen Fragetyp verwenden und im Zweifel die Art
der Frage auch dem Teilnehmer im Fragetext erlautern (SC: ,Bitte nur ein Kreuz® /
MC: ,Mehrfachnennung mdglich®).

Auswertung: Balkendiagramm

Ich besuche die aktuelle Veranstaltung (Mehrfachnennung maglich):
weil mich das Thema interessiert. [ ] 76.9% n=s2
weil ich den Schein brauche. | ) 67.3%
weil der/die Lehrende gut ist. () 1.9%
weil sie fir meinen Beruf wichtig ist. 0%
zur Examensvorbereitung. [] 1.9%
aus sonstigen Grinden. | ] 65.4%

Abbildung 39: Auswertung Multiple Choice-Frage
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3.3.6. Ranking-Frage

Die Ranking-Frage bietet die Moglichkeit, Antwortmaoglichkeiten in eine vom Befrag-
ten praferierte Reihenfolge zu bringen. Auf diese Weise lassen sich Antwortoptionen
beispielsweise nach Wichtigkeit oder Praferenz einstufen.

21 Nelche Aspekte sind fur Sie bei der Wahl eines Seminars besonders relevant? Bitie klassifizieren Sie die folgenden Antwortoptionen
nach ihrer Wichtigkeit.
123 4. b
Aktualitat des Themas OO 0O0O0
Praxisrelevanz fur den Beruf OO0
Beraitstellung eines Skrpts 1O O0O0
Veranstaltungsort aoaoo
Veranstaltungszeit 1O OO0

Abbildung 40: Ranking-Frage in der Editorvorschau
Die Auswertung erfolgt in Form eines Balkendiagramms.

3.3.7. Segmentierte Handschrift (ICR)

Diese Frage dient zur Erfassung kurzer segmentierter Handschrifteintrage, z.B. Zah-
lenangaben (Alter, Geburtsdatum, Postleitzahl...) oder Namen. Haben Sie eine ICR-
Lizenz erworben, kann hier auch eine Haufigkeitsauswertung vorgenommen werden.

2.3 Geburtstag ‘ ) /
/

2.4 Geburtsort

Abbildung 41: Segmentierte Handschrift (ICR)

Auswertung: Enthalt die Frage einen reinen Zahlenwert ohne andere Zeichen kann
sie bei Onlineumfragen oder vorhandener ICR-Lizenz in 10 Gruppen gruppiert in
einem Balkendiagramm dargestellt werden. Enthalt die Frage andere Zeichen, wird
sie wie eine offene Frage behandelt.

Bitte geben Sie Ihr Geburtsdatum an:
W 07.09.1978
m 14.08.1989

m 21.12.1991
Abbildung 42: Auswertung ICR-Frage
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3.3.8. Matrixfrage

FUr Zahlenangaben (z.B. Matrikelnummer, Postleitzahl)

Horizontal: Bis zu 5 Reihen, also bis 99.999

Vertikal: Bis zu 10 Reihen, bis 9.999.999.9999

horizontal:

Bita got -Dooooooooo
.00ooooooon
.0ooooooooo
.00000ooooo
.00o00ooooon
vertikal
2.7 Bitte geban S i Postietzah an |
oooon
:0poooon
0poooo
-ooooo
:0o0ooo
00000
-0ooon
«ooooo
:ooooo
:0gooo
Online:
2.7 Bitte geben Sie ihr Postleitzahl an:

Abbildung 43: Matrixfrage

Auswertung: Balkendiagramm, die Anzahl der Gruppierungen lasst sich in der Frage

einstellen.
" Geben Sie lhre Postleitzahl an:

00001 - 10000 () 2 e
10001 - 20000 () 1
20001-30000( ) 5
30001 - 40000 (] 1
50001 - 60000 (] 1
60001 - 70000 (] 1
90001 - 99999 (] 1

Abbildung 44: Auswertung Matrixfrage
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3.3.9. Notenwertfrage

Die Notenwertfrage dient ausschliel3lich zur Abfrage einer Vornote (z.B. ,Mit welcher
Note haben Sie die Schule abgeschlossen?®). Dieser Fragetyp lasst sich nicht fur
Qualitatsrichtlinien verwenden. Er geht vom deutschen Schulnotensystem aus und
hat einen Wertebereich von 1,0 bis 5,0.

2.5 Note des letzten Schulabschlusses? . |
' Bitte wahlen... v

Bitte wahlen...
1.0
1.1
1,2
1,3

15
1.6

Abbildung 45: Notenwertfrage

Auswertung: Mittelwert und Standardabweichung (auch grafisch)

1,0 2,0 3,0 4.0 50 6,0

—ry 0] =§A
l =1,1

Mote des letzten Schulabschlusses?

IO

U’BED
taz

Abbildung 46: Auswertung Notenwertfrage

Hinweis:

Die Skala der Notenwertfrage geht nur von 1,0 bis 5,0 und die Frage lasst sich nicht
fur Qualitatsrichtlinien oder Vergleiche nutzen. Um den Teilnehmer etwas benoten
zu lassen, eignet sich besser die Skalafrage, z.B. mit 6 Optionen von ,Sehr gut® bis
,Jngenugend®.
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3.4. Frage hinzufugen

Denken Sie daran, dass Sie zunachst eine Fragengruppe angelegt haben mussen,
siehe Kapitel A 3.2. ,Fragengruppe hinzufugen®.

Klicken Sie im ,Hinzufugen“ Menu des Editors auf ,Frage®.

|5 Speichern und verlassen € Einstellungen [Eval_1] Papiervorschau £ onlinevorschat

Editorsteuerung  Fragenbibliothek I—

* Hinzufligen

Fragengruppe | evasys [ Fragebogen zur

) Frage < Offnet den Dialog zum Anlegen einer neuen Frage ATION] [AUTH
[ tovsura] [SURV

- Bilky OXO O OmARK]

markieren
Korrektur: 1IN CJ[CORRECTION]

Erweiterte Poltexte

1111

Leerzeile

Abbildung 47: Frage hinzufiigen

Es offnet sich ein Fragenassistent, bei dem Sie zunachst den gewlnschten Fragetyp
auswahlen. Wenn Sie mit der Maus uber das Info-Symbol fahren, wird lhnen zur Hilfe
eine kurze Vorschau des Fragetyps angezeigt.
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Fragenassistent
— Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:
o w Skalafrage ®
ABC &
I:I Offene Frage @
ABC »
— ICR-Frage (Handschrifterkennung) @
[Wfabc
EJ] i Single-Choice-Frage @
[wfabc
%’al:: Multiple-Choice-Frage @
b Ranking-F
>0 anking-Frage @
00 Matrixfeld @
atrixre
nn
& .
02 Notenwert-Frage @
Bitte beachten Sie, dass der VividForms Editor auf Ihre eing exte (Fragetexte, Poltexte,
-reitexte etc.) nicht die deutsche Silbentrennung anwendet, sondern die Worter am Zeilenende hart
at eidet.

Abbildung 48: Fragenassistent: Fragetypen

Klicken Sie nach der gewlnschten Auswahl auf ,Weiter®, 6ffnet sich der Dialog fir
den Fragetext und die Auspragung.
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Beispielhaft sind hier der Dialog fur die Skalafrage und der Dialog fur die Single
Choice-Frage gezeigt:

Fragenassistent

B I U|xx A& &% @
Die Veranstaitung thematisien die aktueia Fachdiskussion

Fragetext

Poliexte direkt an der
Frage

5 v OOBOOODO

Eingabe der Poltexte

Einstellungen

Abbildung 49: Fragenassistent Skalafrage

Fragenassistent
r—Single-Choice-Frage
B I U|x; ¥ | A F« | @S| M|
Geschlecht
Fragetext
Optionstext
Antwortoption: B I U|x;sx| A~ Fv 7| @&
Jede Option wird
einzeln hinzugefligt
Liste der weiblich
Antwortoptionen: mdnnlich
divers
2
®
Darstellung Papier Vorgabe Fragebogenlayout b
Antwortoptionen als Checkbox-Liste w
Hicht berechnen =
Bild integrieren men

Abbildung 50: Fragenassistent Single Choice-Frage

Klicken Sie auf [Ubernehmen], um die Frage zu erstellen. Die Frage erscheint dann
im Fragebogeneditor auf dem Fragebogen.

3.5. VividForms Editor: Bedienungstipps

Wo bin ich?

Beim VividForms Editor werden alle Elemente untereinander eingefligt. Um eine
Frage oder ein anderes Element zwischen zwei anderen Fragen oder Elementen ein-
zufugen, klicken Sie einfach einmal auf das Element, nach dem eingefugt werden soll.
Das Element ist dann markiert (Sie erkennen das am blaulichen Hintergrund).
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()4 Planung & Darstellung

aktuelle Fragegruppe

briffy trifft eher
” " I T N 2
trifft zu trifft eher zu manchmal L trifft nicht zu
=i nicht zu

4.1 Die Hilfsmittel sind
ausreichend und in guter Qualitat

vorhanden.
aktuelle Frage

4.2 Die Vorlesung verlauft nach O (:;‘; O '.\:} D

einer klaren Gliederung,

4.3 Die Vorlesung verlauft nach
einer klaren Gliederung und

Zeitplanung.

Abbildung 51: Einfigeposition

Die aktuelle Fragegruppe wird im Editor in eckigen Klammern und fettgedruckt hervor-
gehoben.

Bearbeiten

Um ein Element zu bearbeiten, klicken Sie es einfach mit einem Doppelklick an.

Verschieben

Sie kbénnen ein einzelnes Elemente mit ,Drag & Drop“ verschieben. Ziehen Sie es
nicht in einen leeren Bereich, Sie missen die zu verschiebende Frage (oder das zu
verschiebende Element) immer auf ein anderes Element ziehen.

e Ziehen Sie es auf die obere Halfte des Elements wird es Uber diesem eingeflgt.
e Ziehen Sie es auf die untere Halfte des Elements wird es darunter eingefugt.

4.2 Die Vorlesung verlauft O O {D O O

nach einer klaren

Gliederung.

1

N
) B . ) 4.4 Der/Die Dozent/in verhalt sich den Studierenden gegenuber freundlich und respektvoll.
4.3 Die Hilfsmittel sind
: F () A.4 Der/Dia Dozentfinvarhalt sich den Studierenden segenii ceundlich . sspekivol
aUSI'E‘lCheﬂd mei in guter' -.:: .4 Der/Die Dozentfin verhalt -f‘ den Studierenden gegeniber freundlich und respektvoll.

i (O 4.4 Der/Die Dozent/in verhilt sich den Studierenden gegenuber freundlich und respekivoll.
Qualitat vorhanden. O
(O 4.4 Der/Die Dozent/in verhilt sich den Studierenden gegeniiber freundlich und respektvoll.

Die Frage wird an diese Stelle verschoben (O 4.4 Der/Die Dozent/in verhalt sich den Studierenden gegeniber freundlich und respekevoll.

4.4 Der/Die Dozent/in verhalt sich den Studierenden gegeniiber freundlich und respektvoll.

Abbildung 52: Verschieben
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Fragengruppen lassen sich nicht mit ,Drag & Drop“ verschieben, sie lassen sich aber
im linken Seitenmeni Uber das ,Verschieben“ Menl mitsamt aller Fragen und Ele-
mente an die gewilnschte Stelle schieben.

Riickgangig, Ausschneiden, Kopieren, Einfligen, Loschen

Sie kénnen die typischen Tastenkombinationen verwenden:

e Rilckgangig (Strg+2Z)

e Ausschneiden (Strg+X)

e Kopieren (Strg+C)

e Einflgen (Strg+V)

e Loschen (Entf)

Alternativ steht im linken Seitenmenu das ,Bearbeiten“ Menu zur Verfligung.

v Bearbeiten

“) Riickgangig (Strg+2)
&K Ausschneiden (Strg+X)
@ Kopieren (Strg+C)

®  Lsschen (Entf)
v Verschieben

N Hoch

' Runter

Abbildung 53: ,,Bearbeiten* und ,,Verschieben*“ Meniis

Weitere Informationen Uber die Funktionen des VividForms Editor finden Sie im Vivid-
Forms Editor-Handbuch.

3.6. Fragebogenvorschau

Die Ansicht im Editor entspricht nicht genau der Druckansicht des Fragebogens. Kii-
cken Sie oberhalb der Formularvorschau auf ,Papiervorschau®, um die PDF-Version
des Fragebogens zu betrachten.
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*H

(O

(111

Editorsteuerung

inzufiigen
Fragengruppe
Frage

Erweiterte Poltexte
Leerzeile

Zierlinie

= Speichern und verlassen | &6 Einstellungen [Eval_1]

Fragenbibliothek

Papiervorschau = Onlinevorschau | &= Papier-/Online-Ansicht wechseln [ <] 15
evasys I Fragebogen zur Lehrevaluation Fﬁ) evasysd]
[ORGANIZATION] JAUTHOR] &
[SUBUNIT] [SURVEY]
Bitter 500
markiaran: DED D D lMARK]
Korrektur Dm0 B O (correCTION]

1.1 Die Veranstaltung thematisiert die aktuelle

Ok.A

trifft nichd 00 O O O Odtrifft zu

Abbildung 54: Papier- und Onlinevorschau

Die PDF-Ansicht zeigt Ihnen, wie der Fragebogen beim Druck aussehen wird. Die
Platzhalter im Kopfbereich ((ORGANIZATION], [SUBUNIT], etc.) werden spater auto-
matisch fur die jeweiligen Befragungen personalisiert, wenn Sie das Selbstdruckver-
fahren wahlen.

r MUSTER =l
Leess 1 Fragebogenawiehvs [& wvasys]
&

Llene\o\eramllu\gﬂedmmehmn
sind sahr daran reressan, Ihre
Gegebemeunaeﬂbmsemlem edfaheen. Dﬂ\e! bmen wir Sie herzlich, !mdle d;e Zeit lu nehmen, den
prundich z

Fragebogen

e e e e

25 III\NEMFME'WIISQ

a

o
oooo=
Smon

01w

u hesen und volstandig ausa

[ weibich
O 1829
0 so-58

26 DerDie Dozent/n verhillt sich den Studierenden
gegeniber freundlich und respekivoll.

27 Bitte geben Sie ihv Postieitzahl an:

28 Haben Sie bereits sinen (Fach-}

Ok

3. Fragen zur Qualitat des Lehre
31 Die Veranstaltung Ihematsiest die
5500,

aktuelle Fachdisiu:

mftnichau 0 O O O O DOwMaze

32 Sim an deser L

L]

Oooooooooo
oooooooooo
oooooooooo
Oooooooooo
oooooooooo

(u]
2

Oka

F

L

MUSTER

Abbildung 55: PDF Vorschau

708 022 Seta 11
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Klicken Sie auf ,,Onlinevorschau“ um eine Vorschau des Fragebogens fur Onlineum-
fragen zu sehen.

) evasys

evasys Akademie

o2 EI 4
3 Planung & Darstellung

3.1 Der/Die Dozent/in geht auf Fragen und
Anregungen der Studierenden ausreichend ein.

3.2 Die Vorlesung verléuft nach einer klaren
Gliederung.

3.3 Die Hilfsmittel sind ausreichend und in guter
Qualitat vorhanden.

<< Zuriick Weiter >>

Abbildung 56: Onlinevorschau

Schliel3en Sie die Vorschau und klicken Sie oben links im Kopfbereich auf ,Speichern
und verlassen®, um die Bearbeitung des Fragebogens zu beenden.

._._,J Speichern und verlassen @ Einstellungen [Eval_1] Papiervorschau L1 onlinevorschau

Editorsteuerung  Fragenbibliothek

" ORGANIZATION [AUTHOR
* Hinzufligen l [ ] : !

Abbildung 57: Speichern und Verlassen

Sie gelangen nun automatisch zu den Details des Fragebogens.
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Details fiir Fragebogen Eval_1

< Typ VividForms Editor ) Fragebogen kopieren und im

VividForms Designer &ffnen

[1] Beschreibung Fragebogen zur Lehrevaluation
) Aktivierungsstatus Aktiviert mit Einschriankungen, siche }Vorschau Onlinedmfraga Nocschau QDB =

Details 4 PDF Muster [ Anzeigen |

Bearbeitungsstatus  Der Fragebogen wird nicht verwendet [5] PDF Papierumfrage
und kann uneingeschrankt bearbeitet @ 1 Erkenniungssst des VividForms
werden

Readers
Erweiterte Einstellungen Fragebogen
Wahlen... ~

Erweiterte Einstellungen Auswertung

Wahlen... ~
Verwendung

Allgemeine Einstellungen Auswertung Onlineumfragen
Fragebogen O skalawerte spiegeln Umfragekopf anzeigen

Aktiviert & Summarische Berichte zulassen O Zwischenspeichern erlauben

O Druckversion abrufen
Umfraget Auswertung fiir Teilnehmer .
L O Ergebniseinsicht erlauben Onlinelayout

ALLE e 0O Antworten auf offene Fragen anzeigen Gruppenweise v
Verfahren Teilnahmebescheinigung

ALLE ¥ Keine ~

Erweiterte Konfiguration

Teilbereiche Lehrveranstaltungsart Periode

ALLE ALLE ALLE

Fachbereich 1 (Geowissenschaften) Vorlesung Jahr 2022

Fachbereich 2 (Informatik) Seminar S505e22

Fachbereich 3 (Physik) Workshop meseemeseaene

EvaSys Short Track Ubung WiSe 21/22

Fachbereich Antike Geschichte Patientenbefragung 5521

Klinikum 1 (Stadtisches Klinikum Musterstadt) Mitarbeiterbefragung Jahr 2021

Klinikum 2 (Bildungszentrum) Einweiserbefragung W520/21

Ubernehmen

Abbildung 58: Fragebogendetails

Stellen Sie sicher, dass Ihr Fragebdgen flur die von Ihnen genutzten Teilbereiche,
Lehrveranstaltungsarten und Perioden freigegeben ist. Ist dies nicht der Fall, wahlen
Sie diese in den unteren drei Auswahllisten aus (Strg+Mausklick fir Mehrfachaus-
wahl) und klicken Sie auf [Ubernehmen]

Sie kénnen die Details eines Fragebogens auch aufrufen, indem Sie in der Fragebo-
genliste auf den Namen des Fragebogens klicken.
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4. Papierbasierte Umfragen

Sind Dozent und Lehrveranstaltung eingerichtet sowie der Fragebogen erstellt, kann
nun die Umfrage angelegt werden. In evasys wird zwischen zwei verschiedenen
Papierumfragearten unterschieden: Selbstdruck- und Deckblattverfahren.

Deckblattverfahren

Keine Personaldaten oder Umfragedaten auf dem Bogen, d.h. der Bogen ist neut-

ral, keiner konkreten Umfrage zugeordnet; Zuordnung Uber das Deckblatt beim

Scannen

Mit nur einem Fragebogen konnen Umfragen fur verschiedene Veranstaltungen

und Uber mehrere Perioden durchgefuhrt werden

Maoglichkeit, Fragebdgen massenweise vorzuproduzieren

Keine Restbestande

r 1

evasys | L [Copy] [& evasys

(D)

Bitte so markeren: (8 () (1] Bite verwenden St oinen Kugelschredber oder richt zu starken Flzstit Dieser Fragebogen wird maschinel erasst
Konekiu 1M B 0] Bite beachien Seim ks gegebenen

Liebe lieber

wir sind sehr daran interessiert, Inre Meinung zur besuchten Lehrveranstaltung sowie den aligemeinen Gegebenheiten der
Hochschule zu_erfahren. Daher bitten wir Sie herzlich, sich die Zeit zu nehmen, den Fragebogen grundlich zu lesen und
vollstandig auszufillen. Es geht dabei nur um Ihre eigene Einschatzung, falsche oder richtige Anworien gibt es dabei nicht.
Selbstverstandiich bleiben ihre Antworten volistandig anonym.

Geschlecht: O mannlich [ weiblich

Haben Sie bereils ein (Fach-)Hochschulstudium Oja O nein

erfolgreich abgeschiossen?

Alter: 01829 0303 O 4049
0 50-59 O 60-69 O Alter als 69

Note des letzten Schulabschiusses? 01 Oz O3
04 as Os

In welchem Fachsemester studieren Sie?

01 02 o3

04 os e

gz o8 s

a1 on [ 12 und hoher

Studiengang:

trifft zu trifft nicht zu
Es ist eine ausreichende Zah an Betreuerinnen und Betreuem stimmt [ o o 0 stimmt nicht
verhanden.
Der Dozent/Die Dazentin war sehr kompetent. o u} o O
Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erklaren. o o o o

Inre Anmerkungen zum Dozenten/zur Dozentin:

trifft 2u trift nicht zu
Der Dozent/Die Dozentin war sehr gut vorbereitet. o o o o
Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erkiaren o O o o

FI5086U0RTPLOVD 03.06.2022, Seite 114

L =31

L

Evaluationsbogen
Teilbereich: rg:ga?srguec:sl ition)
Studiengang: Sgﬂz%ggllggﬁlcglewasler
Dozent/in: Prof. Dr. James Hutton
Lehrveranstaltung: Geology and Evolution
Kennung: 01-JH-1186
Fragebdgen: 18
Fragebogen: Train_de10
Anz. Riickgabe:

Hinweis: Bitte Gbergeben Sie das Deckbiatt mit allen Fragebogen einem beliebigen Studierenden aus dieser

Lehrveranstaitung

Nach abgeschiassener Befragung werden die ausgefiiien Fragebogen durchgezahit und die Anzahl auf dem
Deckblatt vermerkt. Das Deckblatt wird zusammen mit den Fragebogen in 6as Gouvert eingesteckt und
verschiossen. Der/die Studierende wird gebeten, das Couvert in der Poststelle des Fachbereiches abzugeben

FS006U 188071067 TPOPLOVOT

L

ks el

FF2055. DackbiaR

Abbildung 59: Deckblattumfrage
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Selbstdruckverfahren

e Eindeutig einer Umfrage zuzuordnen anhand des automatisch befullten Fragebo-
genkopfes, des Barcodes und der Umfrage-ID

e Bogensatznummerierung moglich (Fragebogensatz kann dann in einem Stapel
nicht mehr durcheinandergeraten)

e Es kénnen Bogen mehrerer Umfragen gleichzeitig eingescannt werden, Zuord-
nung erfolgt automatisch

M 1

| _evesys | Lehrevaluation [Copy] [ evasys
evasys Akademie Prof. Dr. James Hutton :\O

Fachbereich 1 (Geowissenschaften) Geology and Evolution

Bitte s0 markieren: (]38 (] (] [ Bitte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder mcht zu starken Filzstft, Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst
Komekiur, [ O] & [ Bitte beachten Sie im Interesse einer optimalen Datenerfassung die links gegebenen Himweise beim Austolien,

Liebe lieber

wir sind sehr daran interessiert, Ihre Meinung zur besuchten Lehrveranstaliung sowie den allgemeinen Gegebenheiten der
Hochschule zu erfahren. Daher bitten wir Sie herzlich, sich die Zeit zu nehmen, den Fragebogen grindlich zu lesen und
vollstandig auszufillen. Es geht dabei nur um Ihre eigene Einschatzung, falsche oder richtige Anworten gibt es dabei nicht.
Selbstverstandlich bleiben Ihre Antworten vollstandig anonym.

Geschlecht: O mannlich O weiblich

Haben Sie bereits ein (Fach-)Hochschulstudium Oja O nein

erfolgreich abgeschlossen?

Alter: O 18-29 0O 30-39 O 40-49
0 50-59 O 60-69 O Ater als 69

Note des letzten Schulabschiusses? 01 02 O3
04 Os Os

In welchem Fachsemester studieren Sie?

01 0z [mE

04 as Os

oz Os Os9

o1 an [ 12 und hoher

Studiengang:

| |
Sudengmgiormatk

trifft zu trifft nicht zu
Es ist eine ausreichende Zahl an Betreuerinnen und Betreuem stimmt O m} O [ stimmt nicht
vorhanden.
Der Dozent/Die Dozentin war sehr kompetent. O O O (m}
Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erklaren o [m] L] [m]

Ihre Anmerkungen zum Dozenten/zur Dozentin:

trifft zu trifft nicht zu
Der Dozent/Die Dozentin war sehr gut vorbereitet. m] [m] [m] [m]
Der Dozent/Die Dozentin kann sehr gut erklaren o o o o

FI5006U1060385914P 1PLOVO 03.052022. Seita 14

L i gl N

Abbildung 60: Selbstdruckumfrage

Wabhlen Sie die Deckblattumfrage, wenn Sie Ihren Fragebogen massenweise drucken
und fur mehrere Veranstaltungen nutzen mochten. Sie mussen allerdings sicherstel-
len, dass Sie nach dem Einsammeln den neutralen Bdogen das korrekte Deckblatt
zuordnen konnen.

Wahlen Sie die Selbstdruckumfrage, wenn Sie nicht sicherstellen kdnnen, dass Sie
genau wissen, aus welcher Veranstaltung die ausgefullten Bogen zu Ihnen zurickge-
langen. Uber Barcode und Fragebogenkopf konnen die Bégen automatisch korrekt
zugeordnet werden.
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4.1.

Papierumfrage generieren

Klicken Sie im Hauptmenu auf den Bereich ,Teilbereiche®. Klicken Sie nun im linken
Kontextmenu im Bereich ,Zentrale Evaluation® auf die Option ,Umfragen generieren®:

TEILBEREICHE

7)) evasys

Teilbereiche

1 Gesamtibersicht

Zentrale Evaluation [

(@] Umfragen generieren

[I1  Umfragen anzeigen

[ Umfragen léschen
Baumstruktur
Meldemasken

Serienvarginge

FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN

Umfragen generieren

O 2u Modulumfragen wechseln
1. Teilbereich
Fachbereich 1 (Geowissenschaften)
F h 2 (Informatik)

Jahr 2022
Fachbe: 505622

% Klintkum Musterstadt)

am)

O studiengang auswahlen

5. Lehrveranstaltung(en)

Geology and Evolution (01-JH-1186)

2, Erhebungsperiode

EXTRAS®

Exkursion

Vorlesung

3. Lehrveranstaltungsart

4. Fragebogen

UemolWIIUL

7] Papierumfrage

Hybrid (Online + & Online

® selbstdruck Papier) O TAN-basiert
5 Lehrveranstaltungen anz... Dr. Max Mustermann O Deckblattverfahren O Hybridumfrage O Losungsbasiert
71 Geplante Vorgdnge EDU- B O verifikation 0O Verifikation 0O Zeitsteuarung
_T—; Datel‘l]n'lport Drljel;lz;:;uslwmann =
Dar englische Garten (mm_snkR)
Datenexport Dr. Umniragen generieren
2= Teilnahmelibersicht r:a |
O Daverhaft ausklappen 2‘-‘:‘;:2‘..:.“(- Ablage
Abbildung 61: Umfragen generieren
Wabhlen Sie die gewunschten Optionen:
1. Teilbereich
2. Erhebungsperiode
3. Lehrveranstaltungsart
4. Fragebogen
5. Lehrveranstaltung(en)
Befragungstyp:(Papierumfrage): Deckblatt oder Selbstdruck
Klicken Sie nun auf [Umfragen generieren].
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Tipp:

Wenn die von lhnen gewinschte Lehrveranstaltung oder der Fragebogen nicht auf-
tauchen, prufen Sie, ob Sie die Umfrage in der gewahlten Periode vielleicht schon
angelegt haben. Es ist nicht moglich, eine Umfrage mehrfach anzulegen. Ist die
Umfrage noch nicht angelegt, sollten Sie Folgendes prtfen:

e Haben Sie die Lehrveranstaltung eventuell nur auf eine Periode festgelegt?

e |st Ihr Fragebogen flir den Teilbereich, die Lehrveranstaltungsart und die Peri-
ode freigegeben?

Die gerade erstellte(n) Umfrage(n) sind nun in der Umfragelbersicht des Teilbereichs
zu sehen. In diese Ansicht gelangen Sie auch durch einen Klick auf den Namen des/
der Dozenten/in der Teilbereichsansicht oder, mit Auswahl der gewilnschten Teilbe-
reiche, Dozenten, Perioden und Fragebdgen, Uber die Funktion ,Umfragen anzeigen®.

Anzahl Umfragen: 1

2, Fachbereich 1 (Geowissenschaften): Dr. Petra Mustermann

= Jahr 2022
Art Name & Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report  Export Aktionen
[Z] Derenglische Garten Bereit = 000 00% & [9Eval_01  Fragebogen £ ®
(mm_enkR) anzeigen

Abbildung 62: Angelegte Umfrage in der Umfrageliste

Klicken Sie nun auf ,Fragebogen anzeigen“. Beachten Sie auf dem nun erscheinen-
den PDF-Fragebogen den fur diese Umfrage personalisierten Kopfbereich.

[ 1

| evasys | Fragebogen zur Evaluation | %) evasys|
evasys Akademie Dr. Petra Mustermann @
Fachbereich 1 (Geowissenschaften) Der englische Garten

Bitte so markieren: [] B8 [J] [J [ Bitte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder nicht zu starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst.
Korrektur: [ [ B4 [ Bitte beachten Sie im Interesse einer optimalen Datenerfassung die links gegebenen Hinweise beim Ausfillen.

Abbildung 63: Kopfzeile des Fragebogens

Der untere Fragebogenrand zeigt einen 2D-Barcode, anhand dessen nach dem Scan-
nen die Umfrage identifiziert, zugeordnet und weiterverarbeitet wird.

F16043U301540696P1PLOVO 27.04.2022, Seite 11
I_ J

Abbildung 64: FuRzeile des Fragebogens
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4.2. Fragebogen: Drucken und Ausfullen

Gedruckt werden die Fragebogen Uber die Umfrageliste bzw. die Umfragedetails

Anzahl Umfragen: 1

2, Fachbereich 1 (Geowissenschaften): Dr. Petra Mustermann

Umfragedetails Fragebogendruck
£ Jahr 2022 g 9Aheg
Art Name & Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report  Export Aktionen
[@ Derenglische Garten Bereit =000 00 % & [MEval_01 Fragebogen 5@
(mm_enKR)

anzeigen

Abbildung 65: Fragebogendruck

Details zur Umfrage

(] Umfrage Der englische Garten

2 Dozent Dr. Petra Mustermann

5 Lehrveranstaltung Der englische Garten

=} Erhebungsperiode Jahr 2022

2t Teilbereich Fachbereich 1 (Geowissenschaften)
B Typ Papierbasiert (Selbstdruck)
Fragebogen Eval_01

(i) Status Bereit (Daten werden erwartet)

7] Umfrage erstellt am 27.04.2022 um 10:54:54
Aktionen

Deckblatt / Fragebogen im Browser anzeigen

Teilnehmerzahl zur Berechnung der Riicklaufquote:

" Datensammlung beenden, Umfrage schlieféen

e | 23

® Umfrage loschen
Umfrage einer Vertretung zuweisen

Notizen bearbeiten/anzeigen

Aktualisieren

Abbildung 66: Fragebogendruck aus Umfragedetails

Bei Umfragen im Deckblattverfahren miussen Sie zusatzlich zum neutralen, keiner
Umfrage zugeordneten Fragebogen das Deckblatt ausdrucken. Dieses Deckblatt
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muss beim Scannen der ausgefillten Fragebdgen das erste Blatt im Stapel sein. Das
Deckblatt weist den Stapel der Umfrage zu.

2, Fachbereich 1 (Geowissenschaften): Prof. Dr. James Hutton

5 Jahr 2022
Art  Name & Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report  Export Aktionen
[f] Geology and Evolution (01-JH-1186) Bereit 1= 000 00% 4[4 Train_del0 Deckblatt = ®

anzeigen

Abbildung 67: Deckblatt abrufen

[ B

Evaluationsbogen

Teilbereich: Fachbereich 1
(Geowissenschaften)

Studiengang: Geologie|Mineralogie|Master
Umweltgeologie

Dozent/in: Prof. Dr. James Hutton

Lehrveranstaltung: Geology and Evolution

Kennung: 01-JH-1186

Fragebogen: 18

Fragebogen: Train_de10

Anz. Riickgabe:

Hinweis: Bitte Gbergeben Sie das Deckblatt mit allen Fragebgen einem beliebi ierenden aus dieser
Lehrveranstaltung.

Nach abgeschlossener Befragung werden die ausgefilliten Fragebdgen durchgezahlt und die Anzahl auf dem
Deckblati vermerki. Das Deckblaft wird zusammen mit den Fragebdgen in das Couvert eingesteckt und
verschlossen. Der/die Studierende wird gebeten, das Couvert in der Poststelle des Fachbereiches abzugeben.

F156850U188063 36T TROPLOVODA 2022-05-03, Deckbias

L s ] _

Abbildung 68: Deckblatt
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Das PDF ist so eingestellt, dass es die Druckeinstellung ,Tatsachliche GroRRe* fordert.
Sie sollten diese Einstellung nicht andern. evasys kann zwar etwas geschrumpfte Fra-
gebogen lesen, dennoch sollten unndétige negative Beeinflussungen des Druckbildes
vermieden werden.

== ==

Drucker: l V] [ Eigenschaften l [ Erweitert... J Hilfe €
Exemplare: Il— = [711In Graustufen (schwarzweiB) drucken
Zu druckende Seiten Kommentare und Formulare
© Alle [Dokument und Markierungen -
Aktuelle Seite
Seiten |1
P Weitere Optionen Dokument: 209,9 x 297, 0mm

= 209,97 x 297,03 mm
Seite anpassen und Optionen (i)

r 1
[ GroBe l &P Poster ‘ l @ Mehrere ‘ l E Broschiire Eusksalonibogus
() Anpassen Tomwich e e T
@ Tatsachliche GroBe < ke
cra iR S BT —
) UbergroBe Seiten verkleinern v—
Lehrvaranssiung T o
(") Benutzerdefinierter MaBstab: |l'30 % e—
["] Papierquelle gemaB PDF-SeitengréBe auswahlen -
Fragetogen T
Az Rockgbe
Ausrichtung:
() Hoch-/Querformat automatisch Pl ———
@ Hochformat
() Querformat
L == |
Seite1 von1

l Drucken l [ Abbrechen ]

Abbildung 69: Druckereinstellungen

4.3. Drucken: Grundlegende Hinweise

e Verwenden Sie weil3es Papier (kein farbiges Papier) mit mind. 80g/m?

e Drucken Sie in der Grolze DIN A4

e Eine Seitenanpassung ist automatisch deaktiviert und sollte nicht aktiviert werden
e Verwenden Sie keine Kopien, Fragebdgen sind immer zu drucken!

e Achten Sie auf gute Druckqualitat. (Genug Toner, sauberen Druck)
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4.4. Fragebogen einscannen

Sind die Fragebdgen gedruckt und ausgefillt werden sie im nachsten Schritt mit Hilfe
eines Dokumentenscanners oder eines geeigneten Multifunktionsgerats eingescannt.
Die verwendeten Scanner mussen in der Lage sein, Dateien im TIFF-Format (Multi-
page-Tiff) zu erzeugen.

Es gibt je nach System und Lizenz verschiedene Software-Mdéglichkeiten, um die aus-
geflllten Fragebdgen zur Verarbeitung nach evasys zu Ubertragen.

Scanstation Scanstation light + Scan Upload
evasys Suite Standardmalig verfiigbar Als Add-on lizenzierbar
Cloud Standard Als Add-on lizenzierbar Standardmalig verfigbar

Tabelle 1: Méglichkeiten der Verarbeitung

Tipp: Welche Moglichkeit wahlen?

Scanstation

Mit der Scanstation kénnen Sie lhren Scanner fernsteuern, wenn er eine soge-
nannte TWAIN-Schnittstelle besitzt. Ist die Scanstation einmal konfiguriert, werden
die Scans direkt vom Scanner mit den korrekten Einstellungen erfasst und in lhr
evasys zur direkten Verarbeitung hochgeladen. Die Scanstation bietet umfangrei-
che Konfigurationsmaoglichkeiten und eine optimale Fehleranalyse. Mit einem geeig-
neten Dokumentenscanner erreichen Sie die besten Ergebnisse.

Scanstation light

Die Scanstation light ist eine einfache Form der Scanstation mit limitierten Konfigu-
rationsmoglichkeiten. Wenn lizenziert, kann sie direkt aus evasys heruntergeladen
und auf lhrem lokalen Rechner installiert werden. Die Scans werden Uber einen
angeschlossenen Dokumentenscanner erfasst und in lhr evasys zur direkten Verar-
beitung hochgeladen. Die gescannten Stapel erscheinen gleich im ,Scans verarbei-
ten“-Mendi in evasys und kénnen dort weiter verarbeitet werden.

Scan Upload:

Der Scan Upload ist Mittel der Wahl, wenn Sie die gescannten Bdgen bereits als
Datei vorliegen haben und Sie keine Software auf lhrem Rechner zusatzlich instal-
lieren konnen oder wollen. Diese Art des Scannens kommt ebenfalls zum Einsatz,
wenn |hr Scanner oder Multifunktionsgerat eine Ansteuerung utber eine TWAIN-
Schnittstelle nicht unterstitzt. Sie missen beim Scannen vor dem Scan Upload
allerdings darauf achten, immer die korrekten Scannereinstellungen (Multipage
TIFF, 200dpi, duplex, schwarzweil}) zu verwenden.

Wenn lizenziert, sind sowohl Scanstation light als auch Scan Upload gemeinsam als
Ubertragungswege im System verfugbar, d.h. es kdnnen beide Varianten genutzt wer-
den.
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Auch die Scanstation kann zusatzlich zu Scanstation light und Scan Upload betrieben
werden. Beachten sie dabei jedoch Folgendes: Auf einem Rechner kdnnen nicht
gleichzeitig eine Scanstation light und eine Scanstation installiert sein!

Unabhangig vom Ubertragungsweg muss der verwendete Scanner den vom evasys-
System vorgegebenen Anforderungen an die Papierverarbeitung entsprechen. Insbe-
sondere beim Scannen groRRerer Papiermengen sind Scanner mit folgenden Funktio-
nen zu empfehlen:

e ADF (Automatic Document Feeder), d.h. automatische Blatteinzugsfunktion
e Duplex-Scanner (Vorder- und Riickseite werden gleichzeitig gescannt)

Der Scanner muss flir den Scanvorgang wie folgt konfiguriert sein:

e Papierformat A4 (die Formateinstellung LETTER ist ein haufiger Fehler)

e Farbmodus Schwarz/Weil3 (nur Text / OCR / Fax)

e Auflésung 200 dpi

e Duplex

Ilhr Scanner sollte das Kompressionsverfahren TIFF Group 4 s/w bzw. CCITT Fax 4 s/
w verwenden, um die technische Unterstitzung von evasys gewahrleisten zu kdonnen.
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Hinweis:
Die folgenden wichtigen Regeln sollten beim Einscannen beachtet werden:

Flhren Sie vor dem Scannen eine kurze Sichtung der Papierfragebdgen durch.
Far eine korrekte Verarbeitung mussen mindestens drei Eckwinkel des Fragebo-
gens unbeschadigt und gut erkennbar sein. Ferner darf der Barcode nicht
beschmutzt, ausgemalt oder beschadigt sein. Fehlen mehr als ein Winkel oder
ist der Barcode beschadigt, kann das Formular nicht ausgewertet werden.

Entfernen Sie mogliche Schmierzettel 0.a. aus dem Fragebogenstapel.

Sollten Sie langere Fragebdgen zur Sicherheit geklammert haben, entfernen Sie
die Klammernadeln vor dem Scannen, indem Sie die entsprechende Ecke
abschneiden. Schneiden Sie die Ecke sauber ab und entfernen Sie die Nadeln
nicht mit einer Zange, da ansonsten beim Scannen ein Papierstau durch ver-
hakte Blatter entstehen kann.

Legen Sie das Papier in den vorgesehenen Papiereinzug Ilhres Scanners ein.
Achten Sie darauf, dass es moglichst gerade im Einzug liegt.

Sind mehr Fragebdgen vorhanden als in das Einzugsfach Ihres Scanners pas-
sen, teilen Sie die Fragebdgen auf mehrere Stapel auf und scannen Sie sie
nacheinander.

Wenn Sie keinen Seriendruck mit Bogensatznummerierung verwenden, mussen
die Fragebogen in sortierter Reihenfolge und mdglichst doppelseitig eingescannt
werden, damit die einzelnen Fragebogensatze flur die spatere Auswertung kor-
rekt zusammengehalten werden. Sind mehrseitige Fragebdgen durcheinander
geraten, so ist die Verarbeitung zwar moglich und das Gesamtergebnis ist kor-
rekt. Eine Auswertung nach Untergruppen kann in diesem Fall nur bei Verwen-
dung des Seriendrucks korrekte Ergebnisse gewahrleisten.

Reinigen Sie regelmaldig den Scanner.

Prufen Sie auch regelmafig den Zustand der Gummirollen des Scanners.

Tipp:

Bevor Sie Fragebdgen in groflerer Menge drucken und verteilen, fihren Sie in
jedem Fall einen Testscan durch, um zu prifen, ob |hr Scanner fir die Arbeit mit
evasys geeignet ist.

54
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44.1. evasys Scanstation

Die evasys Scanstation ist in der Regel an dem Rechner installiert, an dem auch der
Dokumentenscanner angeschlossen ist. Sie steuert den Scanner an und Ubertragt die
gescannten Bilder zum evasys-Server. Der evasys-Server liefert Informationen zur
Stapelverarbeitung zurick an die Scanstation.

< evaexam Scanstation V3.6 - X

&) evasys Scanstation

Statusinformationen

Einstellungen Handbuch
Bereit
Verarbeitete Stapel: 0

Scannen Verarbettete Setten: 0

Angehaltene Stapel: 0

Restvolumen: 1882

Job Erstelit Seiten Status

Abbildung 70: evasys Scanstation

Scannereinstellung in der Scanstation

Die Scanstation wird bei der Installation eingerichtet und die korrekten Werte werden
eingestellt. Um die Werte zu Uberprufen, starten Sie die evasys Scanstation, klicken
Sie auf ,Einstellungen®, das Passwort lautet ,evasys” und wahlen Sie im Reiter ,Scan-
ner“ die Schaltflache [TestScan].
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k. Einstellungen

| Scan-Ziel Scanner | Aligemeine Einstellungen [ VividForms Reader

Scanner

@ Scanner WJ

() Vorhandene Bilddateien
C:\ProgramData\Bectric Paper\EvaSys Scanstation\archive
Loschen der Quelldateien

Einstellungen

[] Dizlog mit den Treibereinstellungen immer vor dem Scannen anzeigen.

Automatische Stapelerstellung

[7] Automatisch Stapel erstellen aus TIF-Dateien eines Quellverzeichnisses

C:\ProgramData'\Electric Paper\EvaSys Scanstation N Verarbeitungsvorgaben

Verabettungsprozess
[] Verarbeitung von VividForms-Stapeln vor Datenexport zur Ubemrifung unterbrechen.

[¥] Verabeitung anhalten, wenn nicht erkannte Seten gefunden werden, um Datensatzkonsistenz zu prifen.
[¥] Reine NonFoms-Stapel in der Scanstation mit Fehlerstatus anzeigen.
[7] A3-Seiten als zwei einzelne A4-Seiten verarbeiten.

[¥] Automatisches Entfemen leerer Seiten

Die Erkennung leerer Seiten erfolgt Uber die Dateigrole einer Seite der TIF-Datei. Entfemen aller Seiten
eines Stapels mit weniger als:

2800  Byte

Ober OK | [ Handouch

Abbildung 71: Scannereinstellung

Im folgenden Scanner-spezifischen Dialog kénnen Sie die folgenden Werte eintragen.
Die korrekten Werte lauten:

e Schwarzweil}

e Papierformat A4

e Auflésung: 200 DPI

e Helligkeit: Schwellenwert leicht dunkler als der Mittelwert

e Korrekturen deaktivieren (z.B. Schraglauf)

e Duplex (= scannt Vorder- und Riickseite)

Scanvorgang

Starten Sie die evasys Scanstation und legen Sie die ausgefullten Fragebdgen in den
Scannereinzugsschacht ein. Beim Deckblattverfahren muss das erste Blatt im Stapel
das Deckblatt sein. Scannen Sie nur eine Deckblattumfrage pro Stapel.

Im Selbstdruckverfahren durfen verschiedene Umfrage in einem Stapel liegen.
Mischen Sie auf keinen Fall Deckblatt- und Selbstdruckumfragen.
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Klicken Sie auf [Scannen].

< evaexam Scanstation V3.6 - X

&) evasys Scanstation

Statusinformationen
Einstellungen Handbuch
Bereit
Verarbeitete Stapel: 0
§can nen Verarbeitete Seiten: 0
Angehaltene Stapel: 0
Restvolumen: 1882
Job Erstellt Seiten Status

Abbildung 72: Scanstation

Nach dem Einscannen der Fragebdgen erscheint eine Ruckfrage. Wir empfehlen,
nicht mehr als ca. 200 Seiten pro Stapel zu scannen. Sie kdnnen groRere Umfragen
problemlos in mehreren Stapeln verarbeiten. Klicken Sie auf [Stapel freigeben], um
die Ubertragung der Grafikdatei an den evasys Server zu veranlassen.

&~ Scan-Vorgang abgeschlossen S

\..? Sie haben 6 Seiten gescannt. Mochten Sie weitere Seiten zu diesem Stapel
hinzuflgen, diesen Stapel zur weiteren Verarbeitung freigeben oder ihn
verwerfen?

Weitere scannen ] I Stapel verwerfen J [ Stapel freigeben

Abbildung 73: Abgeschlossener Scan-Vorgang

Indem Sie den Stapel freigeben, werden die gescannten Bilder zur Verarbeitung an
den VividForms Reader uUbertragen. Der VividForms Reader Ubertragt nach der Ver-
arbeitung die gewonnenen Daten zum evasys Server.
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44.2.

Scanstation light

Offnen Sie das Menii ,Teilbereiche / Scans verarbeiten“ und klicken Sie auf das Bild
mit der Uberschrift ,Scanstation Light‘. Nun wird der Download der Installationsdatei
angestol3en.

@

&) evasys

TEILBEREICHE

FRAGEBOGEN

Teilbereiche

Gesamtiibersicht

Zentrale Evaluation

Umfragen generieren
Umfragen anzeigen
Umfragen léschen
Baumstruktur
Meldemasken
Serienvorgange

Lehrveranstaltungen ...

Geplante Vorgange
[} Datenimport

[%  Datenexport

t==  Teilnahmedbersicht
= Scans verarbeiten

Import historischer D...

EINSTELLUNGEN SYSTEMINFORMATIONEN

Scans verarbeiten

Bitte wahlen Sie zwischen dem Scan Upload und der Scanstation light:

Scan Upload

Mit Hilfe des Scan Uploads kiinnen Sie zuvor eingescannte Fragebigen direkt
Gber die evasys-Oberfidche in das System hochladen. Durch Klick auf das
Bild gelangen S in das Mend _Scans virarbesten”, in welchem Sie die TIF-
Dateien hochladen und verarbeiten kinnen.

Anwendungsfall

bt Sae deen Scan Upload, wenn She keine Softwane auf [hrem Rechner
en kinnen, wenn Thr Scanner keine Ansteuerung Gher TWAIN
oder wenn Thr Rechner nicht unter Windows*® [3uft. Scannen Sie
i die Fragebdgen direkt iber Thren Scanner im erforderdichen
Format (Multipage TIF, 200 dpi, s/w, duplex) ein und laden Sie sie
anschliefiand in das System hoch,

EXTRAS® Q) suche (@) Hite o
Scanstation light
Scanstation |
light

e penevanon.

Setrgn 5
Fatised it o

Scan Pt o 0

Die Scanstation light ist eine Desktop-Anwendung, die Thren Scanner
steuert und die gescannten Fragebdgen in das System hochladt. Kiicken
Siee auf das Bild, um die Arwendung hatunterzuladen. Nach derm
Downdoad kinnen Sie die Scanstation light installisren und mit Threm
Scanner verbinden, Die gescannten Stapel kinnen anschiiefand im
Meni Scans verarbeiten™ geprift und verarbeitel werden

Datendbertragung an das evasys-System. Hierdurch wird die
Fehleranfalligheit des Scanprozesses minimien,

Abbildung 74: Auswahl der Scanstation Light

Es erscheint ein Hinweis zum Download. Filhren Sie den Download der Datei durch.

Die Scanstation light wird nun heruntergeladen.
Bitte speichern Sie die Datei und fihren Sie sie anschliefend aus.
Andern Sie auf keinen Fall den vorgegebenen Dateinamen.

Abbildung 75: Start des Downloads

Hinweis:
Andern Sie auf keinen Fall den Namen der heruntergeladenen Datei, da nétige Kon-
figurationseinstellungen im Dateinamen kodiert sind. Andernfalls wird die Scansta-

tion nicht funktionieren!
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FUhren Sie die heruntergeladene Installationsdatei aus. Nach der Installation kann die
Scanstation light gestartet werden.

{, Scanstation light V3.6

Scanstation
light

Statusinformationen
[ Einstellungen ]

Bereit

Verabeitete Stapel:
Scannen Verarbeitete Seiten:

Abbildung 76: Scanstation light

Einstellungen in der Scanstation light

Durch Klick auf die gleichnamige Schaltflaiche wird das Einstellungsfenster fir die
Scanstation light aufgerufen.

Das Einstellungsfenster hat zwei Reiter: ,Scanner” und ,Allgemeine Einstellungen®.

Reiter Scanner

Im Reiter ,Scanner werden die Einstellungen fir den Scanner vorgenommen. Hier
kann auch eine automatische lokale Archivierung der gescannten Stapel eingerichtet
werden.
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& Einstellungen

Scanner I Allgemeine Einstellungen ]
Scanner
@ Scanner
Scannerauswahl

() Vorhandene Bilddateien
:C:"'\ProgramData"'-.EFectrtc Paper\EvaSys Scanstation light\archive

| Loschen der Quelldateien

Einstellungen
' Dialog mit den Treibereinstellungen immer vor dem Scannen anzeigen.
TestScan ] <«— Scannereinstellungen
Archivierung

[7] Sicherheitskopie des Stapels im Archiv-Verzeichnis ablegen
Archiv-Verzeichnis:
C:\ProgramData"\Electric Paper\EvaSys Scanstation light\archive E]
[¥] Sicherheitskopie auch bei existierenden Dateien ablegen
[¥] Sicherheitskopie auch bei automatisch ersteliten Stapeln ablegen

Archivierung von gescannten Stapeln

Abbildung 77: Reiter Scanner

Der Dokumentenscanner sollte installiert sein, bevor die Scanstation light gestartet
wird. Uber die Schaltflache [Andern] wird der Scanner ausgewahlt.
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Scanner . | Allgemeine Einstellungen ]
Scanner
@ Scanner
Canon P-150 TWAIN [ Andem |
o
2 Vorhandene Bildd_ Quelle auswihlen @1 |
C:\ProgramData
oo urd| Quelen:
B W= o P-150 TWAIN 1.123 (32-37 |
Einstellungen
/| Dialog mit den Tre Auswahlen ]
!'| Abbrechen

Abbildung 78: Scanner auswahlen
Nach der Auswahl des Scanners wird dieser Uber die Schaltflache [TestScan] einge-
stellt.

Der Einstellungsdialog unterscheidet sich je nach gewahltem Scannermodell. Ziehen
Sie im Zweifel die Dokumentation lhres Scanners zu Rate.

In jedem Fall wichtig sind die folgenden Einstellungen:
e Farbmodus ,Schwarzweil3* oder ,s/w“ oder b/w*

e Auflésung: 200dpi

e SeitengrofRe DIN A4

e Duplexscan

e Helligkeit etwas geringer als der mittlere Wert

Alle weiteren Bearbeitungsmodi wie ,Automatisches Geraderichten®, ,Verzerrungs-
korrektur, ,Textverbesserung® oder ahnliches sollten nach Mdoglichkeit deaktiviert
bleiben.

Scannen mit der Scanstation light

Legen Sie die zu scannenden Bdgen in Ihren Scanner ein. Durch Klick auf die Schalt-
flache [Scannen] wird der Scanvorgang gestartet.
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 Scanstation light V3.6 (=]

Scanstation
light

Statusinformationen
[ Einstellungen ]
Bereit
‘_ Verabeitete Stapel: 0
Scannen Veratbeitete Seiten: 0

Abbildung 79: Scanvorgang starten

Nachdem die Seiten des Stapels gescannt wurden, werden Sie gefragt, ob Sie wei-
tere Bogen scannen moéchten (z.B. wenn nicht alle Bégen in den Papiereinzug pass-
ten), ob Sie den Stapel verwerfen méchten (z. B. wenn es einen Doppeleinzug oder
Papierstau gegeben hat) oder ob Sie den Stapel freigeben mdchten.

&~ Scan-Vorgang abgeschlossen 28

\?/ Sie haben 6 Seiten gescannt. Mochten Sie weitere Seiten zu diesem Stapel
hinzuflgen, diesen Stapel zur weiteren Verarbeitung freigeben oder ihn
verwerfen?

Weitere scannen ] [ Stapel verwerfen J [ Stapel freigeben ]

Abbildung 80: Scanvorgang abschlieBen

Scannen Sie nicht zu viele Bégen in einem Stapel. Wir empfehlen, 200 Seiten nicht zu
uberschreiten.

Ist der Stapel erfolgreich hochgeladen, wird dies in den Statusinformationen ange-
zeigt. Dort ist auch zu sehen, wie viele Stapel und Seiten verarbeitet wurden. Leere
Seiten werden automatisch entfernt.
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Umfragen

| Scanstation
light
” Statusinformationen
Einstellungen Shnpek s ol R
hochgeladen.
Verarbeitete Stapel: 1
Scannen Verabeltete Sedten: 6

Abbildung 81: Stapel erfolgreich hochgeladen

4.4.3.

Scan Upload

Der Scan Upload wird ebenfalls unter , Teilbereiche / Zentrale Evaluation Scans verar-

beiten” aufgerufen.

@

(E3]
0

&) evasys

TEILBEREICHE

Teilbereiche

Gesamtiibersicht

Zentrale Evaluation

Umfragen generieren
Umfragen anzeigen
Umfragen léschen
Baumstruktur
Meldemasken
Serienvorgange

Lehrveranstaltungen ...

Geplante Vorgénge
[} Datenimport

[%  Datenexport

= Teilnahmelibersicht
= Scans verarbeiten

Import historischer D...

FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN

Scans verarbeiten

SYSTEMINFORMATIONEN

Q Suche

EXTRAS®

Bitte wahlen Sie zwischen dem Scan Upload und der Scanstation light:

Scan Upload

Mit Hilfe des Scan Uploads kiinnen Sie zuvor eingescannte Fragebigen direkt
Gber die evasys-Oberfidche in das System hochladen. Durch Klick auf das
Bild gelangen S in das Mend _Scans virarbesten”, in welchem Sie die TIF-
Dateien hochladen und verarbeiten kinnen.

Anwendungsfall

Format (Multipage TIF, 200 dpi, s/w, duplex) ein und laden Sie sie
anschliefiend in das System hoch.

Scanstation light

(@) Hite 10

TR — =
. |
Scanstation
light
‘-.' e penevanon.
ey
| Pecsssed namcias 0
Scan Pt o 0

Diie Scanstation light ist eine Desktop-Anwendung, die Thren Scanner
steuert und die gescannten Fragebdgen in das System hochladt. Kiicken
Siee auf das Bild, um die Arwendung hatunterzuladen. Nach derm

Downdoad kiinnen Sie die Scanstation light install

ieren und mit hrem

Seanner verbinden, Die gescannten Stapel kinnen anschiieBand im

Menii ,Scans verarbeiten”™ gepeift und verarbeitet werdsn.

wendungstall

n S die Scansts
installieren dirfen, wer
werfigt und unter Windows® luft. Die Scanstatiol
keafiguriert werden und steuert danach den Scan

ation Hght, wenn Sie Software auf Threm Rechner
Scanner aber eine TWAIN-Schnittstelle

i muss einmalig
v die

Datendbertragung an das evasys-System. Hierdurch wird die

Fehleranfalligheit des Scanprozesses minimiert.

Abbildung 82: Scan Upload starten

Scannen Sie lhre ausgefillte Fragebégen mit Ihrem Dokumentenscanner in eine

Datei (TIFF- Format).
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Klicken Sie auf die Schaltflache [Durchsuchen] und wahlen Sie die TIFF-Datei mit den
gescannten Fragebdgen aus, die ins System hochgeladen werden soll. Klicken Sie
danach auf [Neuen Stapel verarbeiten], um die Datei hochzuladen und die Verarbei-
tung anzustol3en.

Scans verarbeiten

Scan Upload

Durchsuchen... Neuen Stapel verarbeiten

Erstellt Quelle Umfrage Fragebogen Senter Status

Abbildung 83: Scans hochladen

Die Datei wird nun hochgeladen. Es wird zunachst der Status ,Warten auf Verarbei-
tung“ angezeigt. Wurden die Fragebdgen vom System erkannt, wechselt der Status
auf ,Verarbeitung abgeschlossen®.

Scans verarbeiten

Scan Upload

Keine Datei ausgewahit Durchsuchen... Meuen Stapel verarbeiten m

Gescannte Stapel
Erstellt Quelle  Umfrage Fragebogen Seiten Status
@ 26.04.2022um 3 Der englische Garten (mm_enkR) Eval_01 6 b Verarbeitung abgeschlossen
14:39:06

Hinweis: Die Liste wird alle 30 Sekunden automatisch aktualisiert. Bitte klicken Sie auf "Aktualisierung in ..." um die Liste manuell neu zu laden.

Ausgeblendete Stapel anzeigen | Erweiterte Einstellungen

Sie verwenden aktuell den Scan Upload. Wenn Sie stattdessen die Scanstation light verwenden machten, klicken Sie hier.

Abbildung 84: Verarbeitung abgeschlossen

Hinweis:

Bitte bewahren Sie eine Sicherheitskopie lhrer TIFF-Dateien und I6schen Sie diese
nicht unmittelbar nach dem Hochladen. Sollten an spaterer Stelle Probleme auftre-
ten, haben Sie auf diese Weise die Mdglichkeit, die Dateien erneut hochzuladen,
ohne die Papierbogen ein zweites Mal einscannen zu mussen.

64 © evasysGmbH



Papierbasierte Umfragen

Sind beim Verarbeiten Fehler aufgetreten, wird Ihnen das im Status angezeigt. In der
Abbildung unten wurde der Stapel in den NonForms-Ordner verschoben, weil keine
Formulare erkannt wurden.

Scans verarbeiten

Scan Upload

Durchsuchen... Meuen Stapel verarbeiten w
Duchsuchen-. sta -

Gescannte Stapel

Erstellt Quelle Umfrage Fragebogen Seiten Status

@® 26.04.2022um L3 1 b Fehler bei der Verarbeitung
14:39:06

@ 26.04.2022um [*  Derenglische Garten (mm_enkR} Eval_01 6 b Verarbeitung abgeschlossen
14:39:06

Hinweis: Die Liste wird alle 30 Sekunden automatisch aktualisiert. Bitte klicken Sie auf "Aktualisierung in ..." um die Liste manuell neu zu laden.

Ausgeblendete Stapel anzeigen | Erweiterte Einstellungen
Sie verwenden aktuell den Scan Upload. Wenn Sie stattdessen die Scanstation light verwenden machten, klicken Sie hier. £ ke & B

Abbildung 85: Scan Upload Fehler

Durch Klick auf die Statusmeldung (gekennzeichnet durch den Stift: ,Bearbeiten®) off-
net sich eine genauere Fehlerbeschreibung. In diesem Beispiel waren nur ,Non-
Forms®, also keine Formulare im Stapel. Es ist moglich durch Klick auf die
Schaltflache [NonForms anzeigen] die nicht als Formulare erkannten Seiten zu sich-
ten. Der Stapel kann dann verworfen, also ohne weitere Verarbeitung geléscht wer-
den.

Scans verarbeiten - Stapelinformationen

Kennung: WEBSCAN_220426_143906_6267e7eacad23

Aktueller Status: Fehler bei der Verarbeitung (5150)
Erstellt am: 26.04.2022 um 14:39:06

Seitenanzahl im Stapel: 0
Die Bilddatei ist ungiiltig. Eventuell traten Probleme bei der Ubertragung der Datei auf.

O stapelverarbeitung fortsetzen Ausfiihren

@® Stapel verwerfen Zuriick

Abbildung 86: Stapelinformationen

44.4. Erweiterte Einstellungen

Sollte ihr Scanner Uber die Treibereinstellungen nicht optimal konfigurierbar sein und
die Scans sind grundsatzlich zu hell bzw. dunkel oder kdnnen nicht im Schwarz/Weil}-
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Modus erzeugt werden, haben Sie die Méglichkeit, in den ,Erweiterten Einstellungen®
des Menus ,Scans verarbeiten“ Anpassungen an den OMR-Schwellwerten und dem
Verarbeitungsmodus vorzunehmen. Klicken Sie hierzu auf [Erweiterte Einstellungen].

Scans verarbeiten

Scan Upload

Durchsuchen... Neuen Stapel verarbeiten

Gescannte Stapel

Erstellt Quelle Umfrage Fragebogen Seiten Status

Hinweis: Die Liste wird alle 30 Sekunden automatisch aktualisiert. Bitte klicken Sie auf "Aktualisierung in ..." um die Liste manuell neu zu laden.

en die Scanstation light verwenden machten, klicken Sie hier

Abbildung 87: Erweiterte Einstellungen 6ffnen

Uber die Anpassung des OMR-Schwellwerts kann die Verarbeitung von zu dunklen
oder hellen Scanergebnissen optimiert werden. Wahlen Sie in diesem Fall die ent-
sprechende Option aus dem Drop-Down-Mend.

Sollte Ihr Scanner nicht in der Lage sein, Schwarz-Wei3-Bilder zu erzeugen, kann im
Notfall auf eine Graustufenverarbeitung ausgewichen werden. Aktivieren Sie dazu die
entsprechende Option und wahlen Sie manuell eine passende Helligkeitseinstellung.

Prufen Sie die Ergebnisse mit Hilfe eines Testscans.

Scans verarbeiten - Graustufenverarbeitung

OMR-Schwellwert:  Mittlerer Scan Die automatische Lesung der Ankreuzfelder (OMR-Lesung) ist standardmafig fir Scans mit
einer mittleren Helligkeit optimiert. Sollte ihr Scanner sehr helle oder dunkle Bilder erzeugen,
sollten Sie zunachst versuchen, in den Scannereinstellungen die Helligkeit zu optimieren, so
dass die Kreuze deutlich erkennbar sind. Lasst sich die Helligkeit am Gerat nicht optimal regeln,
sind also die Kreuze weiterhin zu diinn oder zu kraftig, konnen Sie lber das linke Drop-Down-
Menii die Voreinstellung fiir die OMR-Lesung anpassen. Bei sehr hellen Scanergebnissen wahlen
Sie "Heller Scan", bei sehr dunklen Ergebnissen "Dunkler Scan”. Die Bogen werden dann mit
entsprechend angepassten OMR-Schwellwerten verarbeitst.

O Verarbeitung von Graustufenbildern erlauben: Fiir die Verarbeitung von Fragebdgen wird grundsatzlich der Schwarz-Weif3-Modus (SW)
empfohlen. Falls der Scanner keine Einstellungsmaglichkeit fiir die Helligkeit des SW-Bildes hat
und die Fragebdgen nicht sicher erkannt werden, kann auf die Graustufenverarbeitung
ausgewichen werden. Wahlen Sie hierfur manuell eine passende Helligkeitseinstellung. Prufen

— Sie die Ergebnisse Uber einen Testscan. Bedenken Sie, dass bei Graustufenverarbeitung die
Datenmenge stark ansteigt und deshalb das Hochladen von TIF-Dokumenten langere Zeit
dauert.

Abbildung 88: Erweiterte Einstellungen

Hinweis:
Diese Einstellungen sollten nur im Notfall verandert werden! Versuchen Sie stets
zunachst den Scanner korrekt zu konfigurieren.
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4.4.5. Wechsel des Ubertragungsweges

Sie konnen jederzeit zwischen dem Ubertragungsweg mit der Scanstation light und
dem Scan Upload fir Ihre Papierscans wechseln. Klicken Sie hierzu im jeweils geoff-
neten MenU auf den Link unterhalb der Stapelliste. Sie werden im Folgenden zur Aus-
wahl der Ubertragungsmethode zurlick geleitet.

Scans verarbeiten

Scan Upload

Durchsuchen... Neuen Stapel verarbeiten

Ausgeblendete Stapel anzeigen | Erweiterte Einstellungen

Abbildung 89: Wechsel des Ubertragungsweges

5. Onlineumfragen

In evasys gibt es zwei verschiedene Formen der Onlineumfragen: TAN-basierte und
losungsbasierte Onlineumfragen.
TAN-basierte Onlineumfrage:

Hier wird fur jeden Teilnehmer eine TAN erzeugt, diese kann entweder ausgedruckt
und verteilt werden, oder dem Teilnehmer per E-Mail zugesendet werden.

Far die TAN-basierte Onlineumfrage gilt:

e durch individuelle Transaktionsnummern einmalige Teilnahme

e bekannte Teilnehmerzahl

e einmaliges Abstimmen gesichert (TAN wird nach dem Abstimmen ungultig)

Losungsbasierte Onlineumfrage

Fir diesen Umfragetyp wird nur ein allgemeines Kennwort erzeugt. Dieses kann ein-
fach verteilt werden. Es lasst sich auch ein QR-Code abrufen und z.B. auf einem Pla-
kat veroffentlichen.

Far die losungsbasierte Onlineumfrage gilt:
¢ allgemeines Kennwort (5-25 Zeichen)

e Dbeliebig viele Teilnehmer

e Kkein Schutz vor mehrfachen Abstimmen
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Wahlen Sie die TAN-basierte Onlineumfrage, wenn Sie lhre Teilnehmergruppe ken-
nen und sicherstellen mochten, dass jeder |hrer Teilnehmer nur einmal den Fragebo-
gen ausfullt.

Wahlen Sie die losungsbasierte Onlineumfrage, wenn Sie eine grof3e Teilnehmer-
gruppe auch ohne genaue Kenntnis der Personen erreichen mdchten und in Kauf
nehmen kénnen, dass ein Teilnehmer den Bogen ggf. mehrfach ausfillt.

5.1. Onlineumfrage generieren

Klicken Sie im Hauptmenl auf den Bereich ,Teilbereiche®. Klicken Sie nun im linken
Kontextmeni im Bereich ,Zentrale Evaluation® auf die Option ,Umfragen generieren®
und treffen Sie Ihre Auswahl.

1. Teilbereich 2. Erhebungsperiode 3. Lehrveranstaltungsart 4. Fragebogen
DSC_NPS_lestol
Fachbe:

ich1 (Gecwissgnschafien} Jahr 2022 Exkursion DSC_Test_2021

Fachbereich 2 (Informatik) So5e22 Vorlesung Edu_08_15 l
F.l.-. Eval_01
Kliniku es Klinikum Musterstadt) =5
: Filterbogen
Kll!n!kul-\z Lo A HTML-Report
Klinikum 3 Klinikum Beispielstadt) Kiljkellj
Kunde_de03

eich 3 (Lehrga

Jahr 2020

G Studiengang auswahlen

[ Papierumfrage " Hybrid (Online + Papier) (@ Online
O Selbstdruck O Hybridumfrage ® TAN-basiert
Q Deckblattverfahren O verifikation O Losungsbasiert
O Verifikatior O Zeitsteuerung
ys - Online (V8.0_EDU_D)
Dr. Petra Mustermann
Der englische Garten (mm_enKR)
Dr. Bernhard von Cotta Umiragen generieren

Einfiihrung in die Sedimentologie (01-BC-6929)

Abbildung 90: Onlineumfragen generieren

Nach dem Generieren erscheint die angelegte Onlineumfrage in der Umfrageliste.

2, Fachbereich 1 (Geowissenschaften): Dr. Petra Mustermann
] SoSe22
Art  Name & Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report  Export Aktionen
(® Derenglische Garten Bereit 51000 00 % £&4 LhEval_01 TANs £ ®
(mm_enkKR) anzeigen

Abbildung 91: Onlineumfrage in der Umfrageliste

Mit Klick auf ,TANs anzeigen® werden die Zugangscodes zu dieser Umfrage als PDF-
Datei geoffnet.
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Mobiles Gerat Teilnahme am PC Mobiles Geréat Teilnahme am PC

Diese TAN berechtigt Sie zur Teilnahme an einer
0n1ine-Befragur§. Bitte &ffnen Sie mit einem
ie !

Diese TAN berechtigt Sie zur Teilnahme an einer
Onlme-aefragunug. Bitte offnen Sie mit einem
v e v :

g

- - . m W W FSers - - - W W F e W

Foamey W @ - - - semegn W W - - =

Ihre TAN: 1Y4ANY mreTaN: 4PD9Z

Dr. Petra Mustermann - SoSe22 - Der englische Garten Dr. Petra Mustermann - SoSe22 - Der englische Garten

Mobiles Gerat Teilnahme am PC Mobiles Gerét Teilnahme am PC

Diese TAN berechtigt Sie zur Teilnahme an einer
Online-Befragung. Bitte 6ffnen Sie mit einem
Webbrowser die folgende Webadresse:

Diese TAN berechtigl Sie zur Teiilnahme an einer
Online-Befragung. Bitte 6ffnen Sie mit einem
Webbrowser die folgende Webadresse:

s A s = W s oEm.s W e O e s W P Peen W
- -

. o= - - - . mw.n - - -

mreTaN:  CYMNZ mretaN:  DP4DP

Dr. Petra Mustermann - SoSe22 - Der englische Garten Dr. Petra Mustermann - SoSe22 - Der englische Garten

Abbildung 92: PDF Vorschau der TANs

5.2. TANs versenden

2, Fachbereich 1 (Geowissenschaften): Dr. Petra Mustermann

] SoSe22
Art  Name & Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report  Export Aktionen
(® Derenglische Garten Bereit 5000 00 % & TANs £ ®

£&4 LhEval_01
(mm_enkKR) / anzeigen

Abbildung 93: TANs versenden

Durch Klick auf das Briefsymbol lassen sich die TANs direkt an die Teilnehmer ver-
senden.

Es offnet sich nach einer Warnmeldung uber einen bevorstehenden E-Mail-Versand
ein Dialogfeld, in dem Sie die E-Mail-Adressen der Teilnehmer einfigen konnen. Die
E-Mail-Adressen werden untereinander eingefugt und nicht durch ein Semikolon
getrennt, da jeder Teilnehmer seine eigene E-Mail mit individueller TAN bekommt und
keine Kopie.

Die Adressen lassen sich z.B. aus einer Excel-Liste sehr einfach aus einer Spalte mit
,Copy & Paste” einflUgen. Absendername und Absenderadresse lassen sich anpas-
sen.

© evasys GmbH 69



Onlineumfragen

TANs per E-Mail an Befragte verschicken

Umfrage: Der englische Garten - Dozent: Dr. Mustermann

Empfanger:  awmu

Absendername:  EvaSys Administra

Absender-E-Mail:  EvaSys@example.com

Es stehen 23 TANs zur Verfiigung.

Abbildung 94: E-Mail Eingabe

Nach dem Klick auf [Abschicken] 6ffnet sich das eigentliche Versandfenster.

Hier lasst sich der E-Mail Text anpassen. Bitte entfernen Sie nicht den Platzhalter
[DIRECT_ONLINE_LINK], da sonst der Teilnehmer nicht an der Umfrage teilnehmen
kann, weil der Link zur Umfrage inklusive TAN fehlt. Uber [E-Mails priifen] lassen sich
die eingegebenen E-Mail Adressen auf Syntaxfehler prifen. Mit [E-Mails verschicken]
werden die E-Mails dann versendet. SchlieRen Sie das Fenster nicht, bevor Ihnen die
Schaltflache [Schliessen] angeboten wird, Sie unterbrechen sonst den E-Mail- Ver-

sand.
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Absender-E-Mail: Absendername: Empfanger (max. 23)
evasys@example.de EvaSys Administrator max.mustermann@example.com
susanne.sorglos@example.de
Betreff: . % 5
johndoo@example.com
Onlineumfrage
Text:
YRIBIUSXL, | EEEs===(gv B R 2
Schriftart v GroRe S v Av B

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte
folgen Sie dem Link, um den Fragebogen zu 6ffnen.

[DIRECT ONLINE LINK]

Mit freundlichen Griifzen,
I.A, das Evaluationsbiiro x:

Speichern

Abbildung 95: E-Mails mit TANs versenden
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5.3. TANs nachgenerieren

In den Details einer Umfrage (Klick auf den Umfragenamen) kdnnen Sie TANs nach-
generieren, wenn die ursprunglich erzeugte Anzahl nicht ausreicht.

Aktionen

[ TANs im Browser anzeigen

[g, TANs per E-Mail abholen

[g, TANs per E-Mail an Befragte versenden

[, TANs mittels CSV-Datei herunterladen

[B Neue TANs generieren: 0 Generieren

202 Teilnehmerzahl zur Berechnung der Ricklaufquote: 23 Ubernehmen

Ly Vorschau Onlineumfrage

) Onlinetemplate: Designtemplate ~ OK
(® Onlinelayout: Voreinstellung des Fragebogens v OK
fg] Auswertung fiir Teilnehmer: Voreinstellung des Fragebogens v OK
79 Geplante Vorgange

' Datensammlung beenden, Umfrage schliefsen

® Umfrage l6schen

i

Umfrage in losungshasierte Umfrage umwandeln
Umfrage einer Vertretung zuweisen

Notizen bearheiten/anzeigen

Abbildung 96: TANs nachgenerieren
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5.4. Zeitsteuerung

Die Zeitsteuerung ermoglicht den automatischen Ablauf von Onlineumfragen. Die
Zeitsteuerung lasst sich entweder beim Anlegen der Umfrage oder danach in den
Details der Umfrage aufrufen.

1. Teilbereich 2. Erhebungsperiode 3. Lehrveranstaltungsart 4. Fragebogen
DSC_NPS_lestol
DSC_Te 2
Edu_08_15
Ewval_01
Filterbogen
HTML-Report
kiljklLjlj
Kunde_de03

Fachbereich 1 (Geowissenschaften) Jahr 2022 Exkursion
Facl ich 2 (Informatik) So5e22 Vorlesung

Mod_Allgemein

Mod_Dozierende

O Studiengang auswahlen

5. Lehrveranstaltung(en)

d Evolution (01-JH-1186)
[=! Papierumfrage Hybrid (Online + Papier) (% Online
O Selbstdruck O Hybridumfrage ® TAN-basiert
Q Deckblattverfahren O verifikatior O Losungsbasiert

O Verifikation

O Zeitsteuerung

Der englische Garten (mm_enKR)

Dr. Bernhard von Cotta Umiragen generieren

Einfiihrung in die Sedimentologie (01-BC-6929)

Abbildung 97: Zeitsteuerung aktivieren

Dabei lassen sich vier Vorgange unabhangig voneinander einzeln aktivieren, deakti-
vieren und konfigurieren:

TAN an Befragte

Hier kann das Versenden der E-Mails mit den Zugangscodes zur Teilnahme automa-
tisiert werden.

Erinnerung Onlineumfrage

Uber diese Funktion kénnen Sie Teilnehmer, die noch nicht abgestimmt haben, ein-
mal oder mehrmals eine E-Mail zu Erinnerung senden.
Rucklaufquotenbenachrichtigung

Diese dient zur Benachrichtigung einer oder mehrerer Personen im System, wenn die
Umfrage zu einem bestimmten Termin eine konfigurierte Rucklaufquote unterschrei-
tet.

Umfrage beenden

Zu einem bestimmten Termin wird die Umfrage geschlossen. Ein weiteres Abstimmen
ist dann nicht mehr moglich. Es kann aufierdem ein automatisierter Versand des
PDF-Reports an den Dozenten aktiviert werden.
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Geplante Vorgéange
Vorgang auswahlen: Der englische Garten (Eval_01, SoSe22)
@® 1. TAN an Befragte Deaktiviert Aktivieren
O 2. Erinnerung Onlineumfrage Deaktiviert
O 3. Riicklaufquotenbenachrichtigung Deaktiviert
O 4. Umfrage beenden Deaktiviert
O Den Dozenten/Die Dozentin der Lehrveranstaltung Gber den Versand informieren.
Datum: |

Bitte beachten Ske die hierfir verwendete separate Textvorlage ,Benachrichtigung an den Dozenten dber den Start der Umfrage®, die Im

Hinwels: Bitte beachten Sie, dass es aufgrund - - y
Mend Textvoriagen” bearbeitet werden kann,)

der Ausfihrung weiterer Vorglinge 2u kleineren

Verzbgerungen bef der Abarbeitung kémmen kann, ZEItpunkt einstellen
Absender-E-Mail: Absendername:
noreply@lab.evasys.de EvaSys Administrator
Betreff:

Onlineumfrage

Text:
¢BIBIUS X EcEs====|#gd-28- 7R- 0T
Schriftart v Grofle S v Av B

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

Sie sind hiermit zur Stimmabgabe bei einer Online-Befragung berechtigt. Bitte folgen
Sie dem Link, um den Fragebogen zu 6ffnen.

Achtung: Platzhalter fur
/ Zugang [TAN], [SERVER]
[DIRECT ONLINE LINK] oder [DIRECT_ONLINE_LINK] ~

nicht entfernen!

Empfénger (max. 23)

Abbildung 98: Geplante Vorgange
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6. Hybridumfragen

Hybridumfragen sind Umfragen, bei denen der Teilnehmer wahlweise durch Ausfullen
und Abgeben des Papierbogens oder durch Onlineteilnahme teilnehmen kann. Dabei
ist sichergestellt, dass der Teilnehmer nur einmal an der Umfrage teilnehmen kann.

6.1. Fragebogen vorbereiten

Bei der Hybridumfrage miussen Sie auf dem Papierbogen im Fragebogenkopf Platz-
halter fur [TAN] und [SERVER] hinterlegen. Bei Bedarf lasst sich im Fragebogenkopf
anstatt des Logos auch ein QR-Code hinterlegen.

Hinweis:

Es ist wichtig, dass der Platzhalter fur den Onlineserver [SERVER] uber beide Spal-
ten des Fragebogenkopfes geht, damit er bei langeren Pfaden nicht abgeschnitten
wird. Siehe Abbildung 99 und Abbildung 100.

Platzhalter Wizard
—Fragebogenkopfeinstellungen

evasys D evasys |

Anzahl Zeilen 4 ~

[ORGANI: @
[SUBUNIT .

= Platzhalter definieren _—
Korrektur: Original Platzhalter: [AUTHOR]

1. Herzlic Bitte wahlen Sie einen Platzhalter und/oder individualisieren Sie IThren Fragebogenkopf. _

Lieb B B 2 I R O vcitere...
}T;; Ihr Zugang zum Ser'ver: ':l::j

volls : ; )
Teilnehmer Platzhalter: Vorname W

[2. Angab Platzhalter (iber beide {Hinweis: Der Platzhalter in der anderen Spalte dieser Zeile wird automatisch _
Spalten: entfarnt.)

Platzhalter:

21  Ges

Alte Abbrechen |
. |s 69

R

Abbildung 99: Platzhalter Onlineserver

L_evasys | Lehrevaluation [Copy) 1&2) evasys|
evasys Akademie Prof. Dr. James Hutton
Fachbereich 1 (Geowissenschaften) Geology and Evolution

Ihr Zugang zum Server: http://192.168.127 .20/evasys_de/online/
Ihr Passwort: 283EV

Bitte so markieren: [ B8 [J [0 [0 Bitte verwenden Sie einen Kugelschreiber oder nicht zu starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst
Korrektur: O W O ® [ sitte beachten Sie im Interesse einer optimalen D ff g die links gegeb Hinweise beim Ausfolien

Abbildung 100: Hybridumfrage: Fragebogenkopf
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6.2. Hybridumfrage generieren

Unter ,Teilbereiche/Zentrale Evaluation/Umfragen generieren® lassen sich die Hyb-
ridumfragen anlegen. Dabei erscheint ein Warnfenster mit dem Hinweis, dass auf
dem Fragebogen die Platzhalter [TAN] und [SERVER] aufgebracht sein missen.

Umfragen generieren

O Zu Modulumfragen wechseln

1. Teilbereich 2. Erhebungsperiode 3. Lehrveranstaltungsart 4. Fragebogen

Fachbereich 1 (Geowissenschaiten) Jahr 2022 Exkursion Darin_Test_123

Fachbereich 2 (Informatik) SoSe22 Vorlesung Demo00101 |

Fachbereich3(Physiky ~  H  =—meemeeeees Demo103

Klinikum 1 (Stadtisches Klinikum Musterstact) WiSe 21/22 DSC_Doku_NPS2

Klinikum 2 (Bildungszentrum) 5521 DSC_NPS_Test01

Klinikum 3 (Stadtisches Klinikum Beispielstadt) Jahr 2021 DSC_Test_2021

Teilbereich 1 (Seminare) Ws20/21 Edu_08_15

Teilbereich 2 (Befragungsprojekte) 5520 Ef’al—oi

Teilbereich 3 (Lehrgange) Jahr 2020 Filterbogen

= A B LITMI .Darnart

O studiengang auswahlen
5. Lehrveranstaltung(en)

Grundlagen der Physischen Geografie (01-DD-6040)

Prof. Dr. James Hutton [7] Papierumfrage " Hybrid (Online + (2 Online
Geology and Evolution (01-JH-1186) Papier) ;
Paliontologie (01-JH-1565) O Selbstdruck P . O TAN-basiert
Paleantalogy (01-1H-2312) O Deckblattverfahren © Hybridumfrage O Losungsbasiert
Systematics of invertebrates (01-JH-3936) O e i

ifl Verifikation S

Dr. Max Mustermann D Verifikation O Zeitsteuerung

EDU - Beispielumfrage zum Scanvorgang (Scan-EDU) . Alle ~

EDU - Beispielumirage zur Datenerfassung (Dat-EDU)

EDU - Beispielumfrage zur Verifikation (Ver-EDL)

Lehrveranstaltungsevaluation EvaSys - Online (V8.0_EDU_0)
Dr. Bernhard von Cotta

Einfiihrung in die Sedimentologie (01-BC-6929)

Abbildung 101: Hybridumfragen generieren
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6.3. Hybridumfragen drucken

Hybridumfragen werden im Seriendruckverfahren gedruckt, das heildt, es werden in
einem grolden PDF-Dokument alle bendtigten Fragebdgen erzeugt. Jeder Fragebo-
gensatz hat in seinem Kopf eine individuelle TAN und im Fu3bereich einen individuel-
len Barcode.

Zum Drucken gehen Sie auf ,Teilbereiche/Serienvorgange” und wahlen ,Deckblatter /
Formulare drucken®. Wahlen Sie Teilbereich, Periode, Lehrveranstaltungsart, Frage-
bogen und Lehrveranstaltung(en) aus.

@ evasys TEILBEREICHE | FRAGEBOGEN  EINSTELLUNGEN  SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS® Q) suche

Teilbereiche Serienvorgange

I@ Deckblatter [ Fragebogen drucken I O POF-Reporte drucken
O Deckblatter [ Fragebdgen varsenden O PDF-Reporte versenden
O TANs/Losung an Dozenten versenden O PDF-Reporte als Dozentenprofile versenden

Gesamtiibersicht

Zentrale Evaluation

Umfragen mit bereits versandten Dokumenten ausblenden

] Umfragen generieren :
geng Umfragen mit verhandenen Daten ausblenden

Umfragen anzeigen

= 2 1. Teilbereich 2, Erhebungspericde 3. Lehrveranstaltungsart 4. Fragebogen
*]  Umfragen léschen >
Varlasung Eval_01
Baumstruktur o S
e 21
Meldemasken

‘= Serienvorgange

Lehrveranstaltungen anz...
O studiengang auswahlen

] Geplante Vorgange
5. Lehrveranstaltunglen)

Datenimport Dr. Max Mustermann
Lehrveranstaltungsevaluation EvaSys - Online (VB.0_EDU_O)

O Ein Exemplar aller Deckblatter/Fragebdgen erzeugen
Hinweis: VividForms-Hybridumd werden icht bericksichtigt

Datenexport "
® Alle Fragebogensatze entsprechend Teilnehmerzahl erzeugen

. Teilnahmedibersicht

s Scans verarbeiten Bei fehlender Tellnehmerzahl der Lehrveranstaltung wird dieser

hi ; Wert verwendet.
B mport h rischer
& Import historischer Date Laufende Bogensatznummerierung

Dauer

Abbildung 102: Seriendruck Hybridumfragen

Nach dem Klick auf [Weiter] erscheint eine Ubersicht tiber die Anzahl der zu drucken-
den Seiten. Die Anzahl der Fragebogensatze entspricht der Anzahl an vorhandenen
TANSs. Bei Bedarf lassen sich in den Details der Umfrage TANs nachgenerieren.
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Fragebogenseriendruck

2 Fachbereich 1 (Geowissenschaften): Dr. Max Mustermann

[ SoSe22
Name Fragebogen
Lehrveranstaltungsevaluation EvaSys - Online [AEval_01

Alle auswahlen

N TN

Bereits gedruckt

Fo

Anz. Teilnehmer

2

Exemplare

2

Druckseiten: 2

Abbildung 103: Fragebogenseriendruck

Nach Klick auf [Abrufen] wird das PDF erzeugt.

und die Fragebogen an die Teilnehmer verteilen.

Dieses konnen Sie nun ausdrucken

Fachbereich 1 (Geowissenschaften)

= 1 vond Q — + = & 8L AN @ v - ¥ ~ @ @ & VAR
[ evasys | Fragebogen zur Evaluation |&D evasys
evasys Akademie Dr. Max Mustermann

&2

Lehrverar g luation EvaSys - Online

Bitte so markieren: [ B8 [0 [0 [ eitte

Sie einen b

ber oder nicht zu starken Filzstift. Dieser Fragebogen wird maschinell erfasst.
einer opti D g die links g

Korrektur: OMOX O sitte

Sie im

Hinweise beim Ausfill

1. Herzlich Willkommen
Liebe Veranstaltungsteilnehmer‘innen,
wir sind sehr daran interessiert, Ihre Meinung zur besuchten Lehrveranstaltung sowie den allgemeinen
Gegebenheiten der Hochschule zu erfahren. Daher bitten wir Sie herzlich, sich die die Zeit zu nehmen, den
Fragebogen grondlich zu lesen und vollstandig auszufullen.

2. Angaben zur Person
2.1 Geschlecht [0 weiblich [J mannlich [ divers

Abbildung 104: Seriendruck PDF

Werden die Fragebdgen von evasys verarbeitet, werden nur die Exemplare beruck-
sichtigt, deren TAN noch nicht benutzt wurde. Umgekehrt wird nach dem Verarbeiten

der Papierbogen die zugehdrige TAN ungultig. So ist sichergestellt, dass jeder Teil-
nehmer nur einmal abstimmen kann.
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7. Auswertung

Um sich die Auswertung ansehen zu konnen, klicken Sie unter ,Teilbereich/Zentrale
Evaluation® auf ,Umfragen anzeigen®.

C\//:) evasys TEILBEREICHE | FRAGEBDGEN  EINSTELLUNGEM  SYSTEMINFORMATIONEN  EXTRAS® Q) suche (& Hite

Teilbereiche Umfragen anzeigen

Gesamtiibersicht

ALLE ALLE ALLE ~

issenschaften)
Jahr 2022 Eval_01

Zentrale Evaluation

[#]  Umfragen generieren Dr. Petra Mustermann

Dr. Barnhard von Cotta

Anzeigen

[1] Umfragen anzeigen

[zl Umfragen loschen

Baumstruktur m

Meldemasken

Abbildung 105: Umfragen anzeigen

Nach Auswahl der gewlinschten Optionen und Wahl von Filtern, werden die entspre-
chenden Umfragen nach Klick auf [Anzeigen] in der Umfragenliste dargestellt.

71. HTML- oder PDF-Report abrufen

Der HTML- oder der PDF-Report lassen sich entweder in der Umfrageliste oder in den
Details der Umfrage abrufen.

£ WS20/21 HTML-Report
At Name & Status Erfasst Verarbeitet Fragebogen Report Export Aktionen
% Anwendung der Scriptsprache zum Rapid Prototyping (02-Albert-3095) Daten [2 093 9300 % 16.07.2021 = STrain_de3 4 @ \ b T [C])

vorhanden ’ \ )
PDF-Report

Report senden

Abbildung 106: Reportabruf

Der HTML-Report bietet Ihnen eine erste, allgemeine Auswertung. Daruber hinaus
kénnen Sie durch einfache Klicks auf die jeweiligen Antwortoptionen die Ergebnisse
direkt filtern und so bereits eine erste Analyse vornehmen. Weiterflihrende Informatio-
nen finden Sie im umfangreichen evasys-Anwendungshandbuch.
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evasys Akademie Prof. Dr. Ewald Albert

&) evasys

Fachbereich 2 (Informatik) Anwendung der Scriptsprache zum Rapid Prototyping

] Tabellendarsteliung

Teilnahme

Ergebnisse - Anwendung der Scriptsprache
zum Rapid Prototyping — \.

Teilgenommen: 80 von 94

1. Angaben zur Person ~

Geschlecht: Alter:
marrich | o' L 1620 N 1% i
weivich | 10% 3039 [ ;-
0 20 40 60 80 100 40-49 [ ::+
s0-50 ] 4
6069 | p%
Alterals 89 | g%
0 20 40 80 20 00
Eingetragenes Hauptfach:
angewandie informatic [ 23+ n 7
Betrisbswirtschatt [ 125
Geophysik | 15%
Germanisiik 25%
Abbildung 107: Der HTML-Report
© evasysGmbH
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Auswertung

Der PDF-Report enthalt die Antworten der geschlossenen Fragen und der offenen
Fragen. Er lasst sich umfangreich konfigurieren (siehe Kapitel A 7.2. ,PDF-Reportein-
stellungen®) und automatisiert verschicken.

Prof. Dr. Doris Dekanin
Einfilhrung in das Studium Individuale - Allgemeine Auftaktveranstaltung @
Erfasste Fragebogen = 52
Globalwerte
0% 100% 1 2 3 4 5 & ——
Lehrende [ I T = - 74
0% 100% 1 2.3 4 5 B iy
Veranstaitung N e o
0% 100% 1 2 3 4 5 6 e
mwsg
Mensa e - : =i
0% 100% 1 2 3 4 5 8 "
Studienbedingungen [ o [T = = -
Auswertungsteil der geschlossenen Fragen
Legende Relative Haufigeiten der Antworten  Sid-Abw.  Mittelwert  Median
10%  20% 30% 30% 20% 10% =
Fragetext Linker Pal . ¥ . Rechter Pol eetitebwert
| r md=Median
s=Std.-Abw.
J E.=Enthaltung
3
Skala Histogramm E
Qualitatsindex
Erklarung der Ampelsymbole B Der Mittelwert liegt unterhalb  [#1 Der Mittelwert liegt im E Der Mittelwert liegt innerhalb
der Qualitétsrichtlinie. 1# Toleranzbereich der der Qualitatsrichtlinie.
Qualitatsrichtlinie.
2. 1. Angaben zur Person
" Geschlecht:
manniich ) 100% i
weiblich 0%

Abbildung 108: Report im PDF Reader

© evasys GmbH 81



Auswertung

Details zur Umfrage

Umfrage
Dozent
Lehrveranstaltung

Erhebungsperiode

3 Teilbereich

Typ

)| Anzahl TANs

Fragebogen

) Status

Umfrage erstellt am
Letzte Datenerfassung am

Anzahl Rucklaufer

Aktionen

TANs im Browser anzeigen

TANs per E-Mail abholen

TANs per E-Mail an Befragte versenden

TANs mittels CSV-Datei herunterladen

Meue TANs generieren:

Teilnehmerzahl zur Berechnung der Riicklaufquote: 25
. e | e

Vorschau Onlineumfrage

Onlinetemplate:  Designtemplate

Onlinelayout: Voreinstellung des Fragebogens

Auswertung fur Teilnehmer:

Geplante Vorgange

Einfiihrung in das Studium Individuale - Allgemeine Auftaktveranstaltung
Prof. Dr. Doris Dekanin

Einflihrung in das Studium Individuale - Allgemeine Auftaktveranstaltung
Ws19/20

Fachbereich 1 (Geowissenschaften)

Cnline (TAN-Verfahren)

25 von 25 TANs sind noch verfigbar

Train_de2

Daten vorhanden, Auswertung méglich

30.11.2020 um 11:33:26

30.11.2020 um 11:34:32

52 bei 25 LV-Teilnehmern (Rucklaufquote 208 %)

Umfragedaten

2 Auswertung im HTML-Format

Vergleichsbericht
[

Keine verwenden e

Auswertung im PDF-Format

<

Generieren evasys-POF-Repaort

<

Deutsch

& Rohdaten im SPSS-Format

= [ Rohdaten im CSV-Format
o L

& Re-Import der Rohdaten im CSV-Format

Voreinstellung des Fragebogens

Abbildung 109: PDF-Reportabruf in Details der Umfrage

Der PDF-Report lasst sich wahlweise auch per E-Mail an die Reportempfanger sen-

den.

AuRerdem lassen sich die Rohdaten der Umfrage als CSV-Datei oder als SPSS-Datei
abrufen.

82 © evasysGmbH




Auswertung

7.2. PDF-Reporteinstellungen

Unter ,Einstellungen / Werkzeuge / Reportverwaltung® lassen sich Aussehen und
Inhalt des PDF-Reports einstellen. Es lassen sich verschiedene PDF-Reporte einrich-
ten, so dass Sie bei Bedarf z.B. sowohl einen ganz einfach gehaltenen als auch einen
komplexeren Report fur die gleiche Umfrage abrufen konnen.

@ eVASYS  TEIBEREICHE  FRAGEBOGEN | EINSTELLUNGEN | SYSTEMINFORMATIONEM  EXTRAS® Q swne (@ wie A
Werkzeuge Reportverwaltung
* Verwaltung der PDF-Reporte
[} Textvorlagen
|' Dokumente Beschreibung Nutzer/in Konhigurieren  Kopieren Loschen
evasys-FDF-Report Max Mustermann a8
lta  Reportverwaltu ng
Detaillierter Report Max Mustermann @ (O]
(73 Onlinetemplates
Kurzreport Max Mustermann ] (]
Konfiguration ;
Report (Arabic) Max Mustermann &% (&3]
Konfiguration ;
g Report_Allgemein Max Mustermann & D @
Baumstruktur definie...

PDF-Report-Plug-ins
1 LV-Arten

Beschreibung: Dateiname: Keine Datei ausgewihit Durchsuchen,..

7 Perioden
9. Nutzeranreden

z ¥ Verwaltung der benutzerdefinierten Reportelemente
[3  Prozessvorgaben ® Fragebogenliste

Schnittstellen & Plug-...

Abbildung 110: Reportverwaltung

Nur der Administrator kann direkt den evasys-PDF-Report konfigurieren. Teilbereich-
sadministratoren mussen sich zunachst den evasys-PDF-Report kopieren.

Reportverwaltung
“ Verwaltung der PDF-Reporte

PDF-Report-Plug-ins

Beschreibung:

Dateiname: Keine Datei ausgewahlt.

I &8 R

Beschreibung Nutzerfin Konfigurieren  Kopieren Léschen
evasys-PDF-Report Max Mustermann 5 D

Detaillierter Report Max Mustermann (14 1 ®
Kurzreport Max Mustermann 54 D ()]
Report (Arabic) Max Mustermann b ®
Report_Allgemein Max Mustermann 1] ®

Durchsuchen... Speichern

Abbildung 111: Liste der PDF-Report-Plugins
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Weiterfiihrende Informationen

Unter ,Bearbeiten” Iasst sich der kopierte Report dann umbenennen und bestimmten
Fragebdgen zuordnen. Unter ,Konfiguration® lasst sich Aussehen und Inhalt des
Reports anpassen.

Nach Klicken auf Konfiguration 6ffnet sich der Reporteditor. Hier lassen sich sowonhl
allgemeine als auch auf die einzelnen Reportelemente bezogene Einstellungen vor-
nehmen. Die Auswirkungen der einzelnen Schalter sind jeweils in der rechten Spalte
der Konfiguration erklart.

PDF-Reporte Details i if Elemente

ERO0OO0OBROO0OB®OO0RBRB®OC

B 0O

[m Ry -]

Abbildung 112: Reporteditor

8. Weiterfuhrende Informationen

Sie finden unter ,.Systeminformationen/Dokumentation® weitere Handbucher und Bei-
spieldateien zur Verwendung von evasys.
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Weiterfiihrende Informationen

&%) evasys

Informationen

Q. Suchen

(i) Systeminfos

[i] Infocenter

Wartung

Systemstatus

=]

Dokumentation

(3 Onlinehilfe

= E-Mail schreiben

ln Nutzungsstatistik

& evasys Website

> Lizenzverwaltung
E-Mail an Support

&4
) Systembereinigung
(1]

Scanstation Setup

= LDAP Benutzer synch...

[i] Handbiicher

e Uberevasys

[i] Beispieldateien

TEILBEREICHE FRAGEBOGEN EINSTELLUNGEN

SYSTEMINFORMATIONEN |EXTRAS®

Q, suche  (3) Hile 2

Handbiicher

Typ

Handbuch

Anwenderhandbuch

evasys Quick Start
Guide

Was ist neu in evasys
V9.0?

VividForms Editor
Handbuch

VividForms Designer
Handbuch

Scanstation-Handbuch

Handbuch far aktive
Nutzer

evasys
Technikhandbuch

evasys
Datenschutzhandbuch

Beschreibung

Die ausfiihrliche Dokumentation bietet umfassende Informationen zu
allen Themen rund um evasys und kann sowohl als Nachschlagewerk
als auch zum Selbststudium verwendet werden.

Die Kurzanleitung gibt einen Uberblick Gber die wichtigsten Grundziige
der Arbeit mit evasys und ermdglicht Anfangern einen raschen und
unkomplizierten Einstieg.

Die Featureubersicht umfasst eine kompakte Zusammenstellung

samtlicher Neuerungen der evasys V9.0.

In diesem Handbuch wird die Fragebogenerstellung mit Hilfe des
VividForms Editors gezeigt und erlautert.

In diesem Handbuch wird die Fragebogenerstellung mit Hilfe des
VividForms Designers gezeigt und erlautert.

Das Handbuch erlautert die Handhabung und Einrichtung der
Scanstation. In diesem Dokument finden Sie auch Hinweise zur
optimalen Scan-Qualitat.

Das Handbuch beschreibt den Funktionsumfang des aktiven
Nutzerkontos. Es ist fiir aktive Nutzer direkt im jeweiligen Konto
zugreifbar.

Die ausflhrliche Dokumentation bietet umfassende Informationen zu
allen technischen Themen rund um evasys und richtet sich
schwerpunktmafiig an die fur evasys zustandigen IT-
Systemadministratoren sowie an technisch interessierte Anwender.

Das Handbuch bietet umfassende Informationen zu den Themen
Datenschutz und Anwendungssicherheit in evasys.

Abbildung 113: Weitere Dokumentation

Zusatzlich kénnen Sie an viele Stellen im System durch Klick auf das Fragezeichen-
Symbol die Onlinehilfe an der fir diesen Kontext passenden Stelle aufrufen.
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9. Glossar

Administrator

Der Administrator hat Zugriff auf des gesamte System und legt Grundeinstellungen fur
Lehrveranstaltungsart, Perioden und Auswertungen fest. Er kann viele Funktionen fur
Teilbereichsadministratoren zur Verfligung stellen oder den Zugriff auf diese entzie-
hen.

Barcode

Der Barcode ist unten auf dem Papierfragebogen aufgebracht und erméglicht die Ver-
arbeitung des Bogens. Der Barcode darf nicht Gberschrieben oder verandert werden.
Fragebogen ohne Barcode kdnnen nicht verarbeitet werden.

Bericht

Sofort nach dem Eingang der Daten steht in evasys ein HTML- und ein PDF-Report
zum Abruf bereit. Dieser Bericht wird beim Abruf an der Umfrage immer ,on the fly*
auf Grundlage des aktuellen Datenbestands in der Umfrage generiert.

Cloud

evasys Cloud Systeme werden von der evasys GmbH gehostet und verwaltet. Bei der
evasys Cloud Standard Lésung arbeitet der Nutzer als Teilbereichsadministrator in
einem Teilbereich. evasys Cloud Standard ist im Funktionsumfang ein wenig einge-
schrankt, bietet aber die essentiellen Funktionen zur zentralen Evaluation.

Deckblatt(-verfahren)

Das Deckblattverfahren ermoglicht das Verwenden eines neutral in grol3en Mengen
vorproduzierten Fragebogens fur Umfragen in verschiedenen Umfragen. Das Deck-
blatt weist dabei einen Stapel von Fragebdgen einer bestimmten Umfrage zu. Siehe
auch Selbstdruckverfahren.

Erhebungsperiode

Die Erhebungsperiode weist die Umfrage einem bestimmten Auswertungszeitraum
zu, in der Hochschule ist das in der Regel das Semester. Perioden werden vom Admi-
nistrator definiert.

Fragebogen

Der Fragebogen ist in evasys nicht gleichbedeutend mit der Umfrage, sondern ist ein
Werkzeug zur Durchfiihrung von verschiedenen Umfragen.

Fragebogenkopf

Der Fragebogenkopf enthalt Platzhalter und/oder statischen Text. Beim Anlegen einer
Online- oder Selbstdruckumfrage werden die Platzhalter mit den entsprechenden
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Informationen aus evasys automatisch befullt. Fir Hybridumfragen kann im Fragebo-
genkopf ein QR-Code eingeblendet werden.

Fragengruppe

Fragengruppen sind die Kapitel auf dem Fragebogen. Alle hinzugeflgten Elemente
(Fragen, Texte, Bilder etc.) werden einer Fragengruppe hinzugefligt. Es muss also in
jedem Fall mindestens eine Fragengruppe im Fragebogen vorhanden sein.

Fragetypen

Es gibt 7 verschiedene Fragetypen in evasys. Nahere Informationen finden Sie in
Kapitel A 3.3.1. ,Fragetypen®.

Geplante Vorgange

Auch Zeitsteuerung genannt. Die geplanten Vorgange ermdglichen eine Automatisie-
rung von Onlineumfragen. Weitere Informationen finden Sie in Kapitel A 5.4. ,Zeit-
steuerung®.

Lehrveranstaltungen

Eine Umfrage wird immer zu einer bestimmten Lehrveranstaltung durchgefihrt. Dabei
ist in der Regel der Name der Lehrveranstaltung auch der Name der Umfrage. Den
Dozent(inn)en werden eine oder mehrere Lehrveranstaltungen zugeordnet. Jede
Lehrveranstaltung kann in einer Periode mit einem Fragebogen nur einmal evaluiert
werden.

Losung

Die Losung ist ein allgemeines Passwort zur Teilnahme an einer losungsbasierten
Onlineumfrage, siehe Kapitel A 5. ,Onlineumfragen®.

Onlineumfrage

Es wird zwischen TAN-basierten und losungsbasierten Onlineumfragen unterschie-
den. Bei der TAN-basierten Onlineumfrage bekommt jeder Teilnehmer eine individu-
elle TAN (Transaktionsnummer), die das einmalige Abstimmen ermdglicht. Bei der
losungsbasierten Umfrage gibt es ein allgemeines Passwort (Losung) flr die Teilneh-
mer, es gibt keinen Schutz gegen mehrfaches Abstimmen.

PDF-Report

Sofort nach Einlesen der Daten steht ein PDF-Report zur Auswertung zur Verfligung.
Dieser Report Iasst sich sowohl durch den Administrator als auch durch den Teilbe-
reichsadministrator konfigurieren.

Platzhalter

Platzhalter werden von evasys in Textvorlagen, im Fragebogenkopf und im PDF-
Reportkopf dynamisch mit Struktur- und Filterdaten beflllt. Platzhalter bestehen
immer aus dem Platzhalternamen in Grol3buchstaben, der in eckige Klammern
gefasst ist.

© evasys GmbH 87



Glossar

Beispiele flr Platzhalter sind:
[SUBUNIT] - Teilbereich

[PERIOD] - Erhebungsperiode
[SURVEY] - Lehrveranstaltungsname

Eine komplette Liste der Platzhalter befindet sich im Anwenderhandbuch.

Poltexte

Poltexte geben Skalafragen die Richtung und die Auspragungen (,trifft zu“ / ,trifft nicht
zu“, ,Sehr gut*/ ,Ungenigend®).

QR-Code

Ermaoglicht bei Online- und Hybridumfragen den Zugang zur Onlineumfrage durch ein-
faches Einscannen des QR-Codes z.B. mittels eines Smartphones.

Scanner

Zur Erfassung von papierbasierten Umfragen empfiehlt sich ein Dokumentenscanner
mit Mehrfacheinzug (Feeder), der s/w Multipage-Tiffs mit 200dpi erzeugen kann.

Scanstation

Die evasys Scanstation ist die Bedienungssoftware zur Ansteuerung eines Dokumen-
tenscanners und zur Ubertragung der gescannten Fragebdgen an das evasys-Sys-
tem. Dabei kommuniziert die evasys Scanstation mit dem evasys Server und liefert
ausfuhrliche Informationen zur Verarbeitung der gescannten Stapel.

Scan Upload

evasys Cloud Standard-Nutzer verwenden statt der evasys Scanstation einen im
Funktionsumfang reduzierten vereinfachten Scan Upload direkt in evasys.

Selbstdruckverfahren

Im Gegensatz zum Deckblattverfahren stehen beim Selbstdruckverfahren die Infor-
mationen auf dem Fragebogen. Anhand des Barcodes kann evasys den Fragebogen
eindeutig einer bestimmten Umfrage zuordnen. Beim Selbstdruckverfahren werden
die im Fragebogen vorhandenen Platzhalter automatisch mit den zur Umfrage geho-
renden Daten befullt.

TAN

Transaktionsnummer. Die TAN besteht aus einer Buchstaben/Zahlenkombination, die
den Teilnehmer einer Online- oder Hybridumfrage zur einmaligen Teilnahme berech-
tigt. Dabei gibt es in evasys keine Verbindung zwischen der TAN und den erfassten
Umfragedaten.
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Teilbereich

Der Teilbereich ist die Organisationsuntereinheit der ersten Ebene. Ein Teilbereichsa-
dministrator kann einen oder mehrere Teilbereiche haben. evasys Cloud Standard
Nutzer haben nur einen einzigen Teilbereich.

Umfragen

Eine Umfrage ist in evasys die Verknlpfung einer Lehrveranstaltung mit einem Frage-
bogen in einer Erhebungsperiode. Diese Verknlpfung ist einmalig, d.h. jede Umfrage
gibt es nur einmal.

VividForms Editor

Der VividForms Editor ist ein webbasiertes Programm in evasys zur schnellen Erstel-
lung von Fragebdgen flr evasys.
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